
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Рівне

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навики роботи з комп'ютером: •MS Office (Word, Exсel, Power Point)
•Internet (MS Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome) Володіння мовами: Українська — експерт. Російська —
експерт. Англійська — базовий. Іспанська — початковий. Особисті якості: - чесність; - відповідальність; - сумлінність;
- здатність до самовдосконалення; - стресостійкість; - вміння працювати в колективі, - аналітичне мислення. Інтереси
та захоплення: - психологія; - кулінарія; - подорожі; - йога. 06.2014 - 01.2015 - помічник директора приватного
навчального закладу ШКОЛИ ІМІДЖУ ТА КРАСИ. - проведення співбесід, підбір і навчання персоналу; - контроль за
роботою менеджерів з продажу та комірника; - спрямування та координація роботи адміністратора; - проведення
інвентаризацій; - організація навчання, проводення інтруктажу; - документообіг. 02.2014 - 01.2015 - адміністратор
фотошколи. - наповнення ресурсу новинами на сайті та в соціальних мережах; - щоденне оновлення інформації; -
пошук клієнтів; - вхідні дзвінки; - організація майстер-класів; - формування навчальних груп; - консультування
клієнтів; - контроль проплат; - первинна бухгалтерія; 02.2013 - 10.2014 - спеціаліст з активного продажу кредитного
продукту ПАТ "А-Банку". - консультація клієнтів по телефону; - аналіз персональних даних та їхня перевірка; -
перевірка кредитної історії клієнта; - заведення заявок для отримання кеш-кредитів; - ведення кредитних договорів; -
продаж страхових продуктів; - ведення та передача документації в архів2013 – 2014рр. – Рівненський Міжнародний
економіко-гуманітарний університет імені академіка Степана Дем'янчука(МЕГУ); Факультет: економічний;
Спеціальність: фінанси та кредит; Освітньо-кваліфікаційний рівень: спеціаліст. 2008 – 2013рр. – Рівненський
Національний університет водного господарства та природокористування(НУВГП); Факультет: економічний;
Спеціальність: фінанси та кредит; Освітньо-кваліфікаційний рівень: бакалавр.
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