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АССИСТЕНТ РУКОВОДИТЕЛЯ-ПЕРЕВОДЧИК, ИМПОРТ-МЕНЕДЖЕР,
МЕНЕДЖЕР ПО ПЕРСОНАЛУ, 8 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Одеса

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  2005. 6 месяцев. Маркетинговое Агентство No Problem. тайный
покупатель. Оценивание работы продавца-консультанта. 2002-2006. РА Проминь (P&G), ТМ Шабо, ТМ Балтимор, ТА
Вивал Марин, Ahmad Tea и т.д.) промоутер, продавец-консультант, мерчандайзер. Индивидуальный подход к
каждому покупателю, эффектное представление продукции, ознакомление потребителя с преимуществами товара,
консультирование персонала магазина, привлечение новых покупателей, проведение соцопросов, увеличение
объёмов продаж в "мертвых точках". Английский язык – разговорный, письменный (свободный); Опыт общения с
носителями языка (более 9-ти лет). Репетитор английского более 6 лет. Украинский язык - разговорный, письменный
(свободный). НАВЫКИ РАБОТЫ С ПК: Word, Excel, Outlook, Terrasoft, The Bat, Adobe Photoshop, Internet, Fast Stone
Image Viewer. ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА: Ответственность, инициативность, решительность, коммуникабельность,
спонтанность, аналитические и творческие способности, быстрая обучаемость, оптимистичность и стремление к
развитию. УВЛЕЧЕНИЯ: Фотография, искусство, психология, маркетинг, дизайн интерьера, рукоделие, музыка, кино,
театр, танцы, йога, ролики, изучение иностранных языков, путешествия, здоровый образ жизни! ВОЛОНТЕР: *Happy
Paw.ua, Благотворительная Организация для животных *Odessa Zahidna, переводчик-редактор (новости Юга
Украины) Facebook.com/OZahidna, Twitter.com/ozahidna * Thereart.com, координатор проекта. Виртуальный архив
документов о жизни изобразительного искусства. Facebook.com/thereARTua ГОТОВНОСТЬ К КОМАНДИРОВКАМ:
да! 02.2015 – по настоящий момент. Odesa Zahidna (Журналистика, новости юга Украины на английском языке)
facebook.com/OZahidna, twitter.com/ozahidna Переводчик-редактор (волонтер). Одна из 4 переводчиков OZ • Веду
страницы на FB & Twitter • Анализирую посещение страниц и репосты, улучшаю качество фото, названий и текстов, •
Перевожу новости, статьи и субтитры для видео, редактирую новости других переводчиков, • Увеличивается
количество репостов и подписчиков 12.2006 – по настоящий момент. Импорт Фруктов Ассистент руководителя,
переводчик, импорт-менеджер, менеджер по персоналу. *Поиск, переписка, ведение переговоров с иностранными
поставщиками (ассортимент, условия, цены, подписание контрактов) *Подготовка документации для таможенной
очистки *Перевод документов - описание товара, invoices, packing lists, *Получение пропусков *Ведение
документации с поставщиками, брокерами и экспедиторами. *Подсчет стоимости транспортных расходов,
таможенного сбора и доп.расходов *Сотрудничество с морскими грузоперевозками *Сбор и формирование базы
данных, *Приём телефонных звонков, *Выполнение поручений руководителя и помощь в решении оперативных
задач (организация встреч, переговоров, поиск информации и т. д.), *Проведение собеседований с соискателями,
тестирование. *Организация и обеспечение жизнедеятельности офиса, заказ билетов, использование офисной
техники, мини-АТС. 01.2012 — 01. 2013 Художник (живопись на шёлке) арт-менеджер, контент-менеджер *Поиск
различных возможностей рекламы. Реклама в соцсетях, создание сайтов и ведение групп. *Презентация картин,
консультация клиентов. *Поиск галерей, мест для выставок, привлечение радио и телевидения. *Фотографирование
картин и выставок. В результате большое количество людей с Украины и не только было ознакомлено с творчеством
художника, появились новые ценители и покупатели. 01.2011 — 12.2011 White House, магазин мужской одежды
внештатный арт-менеджер, контент-менеджер *Поиск различных возможностей рекламы. Реклама в соцсетях,
создание и ведение групп (он-лайн магазина). *Консультация клиентов по интернету и телефону. В результате
имидж магазина, количество клиентов и продажи увеличились. 05. 2006 - 10. 2006. IBR (программа МВА) помощник
регионального представителя, менеджер по рекламе. *Переписка и личное общение с иностранными партнёрами и
студентами (директорами компаний) на англ.яз., *перевод с/на англ. язык писем и документов, *сбор и
формирование базы данных, работа с базой данных, *административная деятельность; *поиск, консультирование и
приглашение руководителей компаний на презентации, организация презентаций; *организация и обеспечение
жизнедеятельности офиса, *приём телефонных звонков, *выполнение поручений руководителя. * Эффективное
проведение рекламы компании (приглашение на презентации, консультирование руководителей компаний по
программе MBA). В результате увеличилось количество приглашённых, учеников программы МВА и желающих
обучаться по данной программе в дальнейшем.Христианский открытый Гуманитарно-Экономический Университет,
2001-2006. Специальность: психолог-консультант.2009 – 2015 - курс Дианализа, психологическое консультирование
(проф. В. Завьялов), 2005 – «Консультирование на телефоне Доверия» тренинг, Телефон доверия для подростков
Одесского Городского центра соц. служб для молодёжи; 2005 - «Менеджмент. Коучинг» спец. курс. Институт

https://jobs.ua/resume/odessa


Стратегических Технологий (Лановой В.Е.); 2004 - "ВИЧ. СПИД" спец. тренинг. Общественное движение "Вера
Надежда Любовь"; 2003-2004–Модельное Аг-во Сюзанна (актёрское мастерство, макияж, ритмика, походка, костюм).
2004-2001- "Campus Crusade" международный американский лагерь; 2001-2000 - спец. курс от "Peace Corp." (Spears
Elisabeth); 2000 - "Business English" курс (ОРИГУ НАГУ, Медведева, нач. отдела международных связей); 1999-1996 -
курсы английского языка "Интеллект" 1994-1998 – индивидуальные занятия по английскому языку (преп. Пацева
Вера Алексеевна – победительница конкурса «Лучший преподаватель Одесской области»).


	АССИСТЕНТ РУКОВОДИТЕЛЯ-ПЕРЕВОДЧИК, ИМПОРТ-МЕНЕДЖЕР, МЕНЕДЖЕР ПО ПЕРСОНАЛУ, 8 000 ГРН.
	Додаткова інформація


