
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ, СЕКРЕТАРЬ, АДМИНИСТРАТОР, 2
000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Вінниця

Вік: 30 років
Режим роботи: часткова зайнятість
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Знание компьютера на уровне пользователя: : MS Office (Word, Exel,
Power Point, Outlook), Пользователь сети Internet (Firefox, Opera, Google Chrome, Internet Explorer, Яндекс Браузер),
почтовыми программами, знание оргтехники. Умение составлять интеллект карту, SWOT-анализ, знание матрицы
приоритетов Эйзенхауэра, знание метода шести шляп мышления Эдварда Де Боно. май - август 2011 г., июль -
август 2012 г. – работа на должности официанта в ЧП «Сокол»: обслуживание клиентов; ведение кассы; июнь 2013
г. - прохождение практики в Донецкой общественной организации Центр экономического образования и консалтинга
«Персонал» : ознакомление с функциями и обязанностями работника отдела кадров; работа с кадровой
документацией. июнь 2014 г. - прохожение практики в Донецком национальном университете, социальный отдел:
ознакомление с функциями и обязанностями работника социального отдела университета, работа с анкетными
данными. июль – сентябрь 2014 г. – работа на должности официанта в НК «Прибой» (г. Судак, АРК): обслуживание
клиентов.2011-2015 гг. - Донецкий национальный университет, специальность «Управление персоналом и экономика
труда», квалификация – бакалавр в сфере экономики. 2015 г. - по настоящее время - Донецкий национальный
университет, специальность «Управление персоналом и экономика труда», квалификация – магистр в сфере
экономики.2010 - 2011 гг. - обучение парикмахерскому искусству в школе «Элитис» (г. Донецк), квалификация:
парикмахер-универсал. март-май 2014 г. – обучение на курсах английского языка в Центре иностранных языков
“ЯZнаю”(г. Донецк) ( уровень Starter).
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