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ЗАВХОЗ / КЛАДОВЩИК

 18 січня
2019     Місто: Київ

Вік: 54 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

Освіта
середня,  −

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Вредных привычек ( курение, алкоголь, наркотики) не имею. Легко
обучаюсь, не боюсь трудностей. Умею забить гвоздь, починить сантехнику, електрику, вставить замок и другое.
Ответственный, коммуникабельный, общительный. Имею удостоверение о прохождении специального обучения по
вопросам пожарной безопасности, выданное ГУ МЧС Украины в городе Киеве и сертификат о прохождении курсов о
предоставлении первой неотложной помощи при чрезвычайных ситуациях, выдан ОГО Украины, Службой спасения
- Центром специальной подготовки. Есть личное авто, открыта категория В.

1990г. - КПО «Коммунист», наладчик станков с программным управлением

1991г. - курсы подготовки механиков рефрижераторных поездов

1991г.-1992г. – механик рефрижераторных поездов

Функциональные обязанности: обслуживание холодильных установок, печей, дизельного оборудования и другое.

1998 (июнь-декабрь) Завхоз санаторно-оздоровительного комплекса в Конча-Заспа город Киев.

Функциональные обязанности: поселение клиентов и контроль персонала по обслуживанию, ведение
хозяйственного и складского учета, другое.

1998г.-2000г. Продавец – кладовщик ДП «Изотоп» г. Киев.

Функциональные обязанности: консультирование клиентов при покупке алкогольных напитков, ведение складского
учета.

12.07-1.11. 2000г. ООО «Алан» - Зав. склада.

Функциональные обязанности: отчетность, приемка и выдача стройматериалов.

2000г.-2005г. Завхоз-кладовщик УЛЦ

Функциональные обязанности: Поддержка материально- хозяйственной и технической части офисных помещений,
здания, а так же ведение складского учета ТМЦ и другое.

2005г.-2010г. Управляющий делами УЛЦ.(Завхоз)

Функциональные обязанности: Ведение управленческой документации, кадры, отчетность по фондам, зарплата,
контроль хозяйственной части офисных помещений, составление договоров с подрядчиками на обслуживание и
другое.

2010/01- 2010/11 -Заведующий складом "Соната-Торг"-торговая компания.

https://jobs.ua/resume/kiev


Функциональные обязанности: Ведение учетной документации ТМЦ, контроль прихода-выдачи, переучет. Контроль
соблюдения норм хранения молочной продукции-голланских сыров и т.д - работа с электронными весами и
стикерами. Контроль работы складских грузчиков.

2010/11-по 2011/09 Управляющий складом в ООО "Деливери"-транспортные перевозки по Украине.

Функциональные обязаности: Складский учет ТМЦ, транспортная логистика, прием-выдача груза и т.д

2011/09 по 2012/03 Дежурный администратор "Мыстецький арсенал"

- контроль входящих звонков и кореспонденции, контроль за дисциплиной и порядком, консультация посетителей,
другие организационные вопросы.

2012/03 по 2016/02 Старший администратор "КАН Девелопмент".

Поддержка материально- хозяйственной и технической части офисных помещений, складской учет, контроль за
дисциплиной и порядком в коллективе уборщицы, дворники, тех персонал, клининговые компании, охрана, другие
организационные вопросы.

Старший смены охраны

с 03.2016 по 09.2016 (6 месяцев)
ТОВ "Молодежный", Киев (охрана)

Контроль постов охраны складов, видеонаблюдение, пропускной режим – проходная, шламбаум на вьезд, выезд,
противопожарная сигнализация, топочный котел в зимнее время

Завхоз

с 09.2016 по 11.2017 (1 год 2 месяца)
ТОВ "Колесница", Киев (аренда офисов)

Поддержка материально- хозяйственной и технической части офисных помещений, складской учет, контроль за
дисциплиной и порядком в коллективе - уборщицы, дворник, охрана, другие организационные вопросы. Мелкие
ремонты, электро, сантехнические, малярные и прочее.
Ведение документации и отчетность, а так же подготовка документов по лимитам и подключению, по Киевэнерго,
Водоканалу, пож. безопасности и другое.

Курсы водителей троллейбуса и механика рефрижераторного поезда - дизелист, холодильщик.

Уровень владения компьютером – продвинутый пользователь.

Навыки: Интернет, Word, Point и другое.1983-1987 Киевский радио-механический техникум по специальности
эксплуатация и наладка станков с программным управлением, присвоена квалификация техника-технолога.

1993-1999 Киевский Государственный Университет имени Т. Г. Шевченко по специальности украинский язык и
литература, присвоена квалификация филолога, преподавателя украинского языка и литературы.

2001-2005 Гуманитарный Университет.
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