
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ЗАМЕСТИТЕЛЬ РУКОВОДИТЕЛЯ, ОПЕРАТОР ПК, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 4
000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Біла Церква

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки работы с компьютером Уверенный пользователь: MS Office
(Exсel, Word, Outlook, Power Point), опыт работы в сети Интернет (Opera, Internet Explorer, Mozilla Firefox) и
электронной почтой (Outlook Express), профессиональные программы: 1С:Предприятие 8.2, «АБ ОФИС»
Заместитель управляющего магазином с 11.2014 по 02.2016 (1 год 3 месяца) ООО 'АТБ-маркет', Белая Церковь
(розничная торговля) Формирование эффективной команды (подбор, адаптация, обучение, координация и контроль
работы персонала); Обеспечение максимальной привлекательности магазина для клиентов в соответствии с
корпоративными стандартами Компании, Контроль и обеспечение сохранности ТМЦ. Ведение кассовой
документации. Товаровед с 07.2014 по 08.2014 (1 месяц) ООО 'АТБ-маркет', Белая Церковь (розничная торговля)
Корректное ведение товарного учета (первичной бухгалтерии) магазина; Проведение приемки/возврата товара и
тары; Обеспечение документооборота с поставщиками и сдачу внутренней бухгалтерской отчетности. Бухгалтер
магазина с 03.2013 по 07.2014 (1 год 4 месяца) ООО 'АТБ-маркет', Белая Церковь (розничная торговля) Корректное
ведение товарного учета (первичной бухгалтерии) магазина; Проведение приемки/возврата/перемещения товара и
тары; Обеспечение документооборота с поставщиками и сдачу внутренней бухгалтерской отчетности. Оператор ПК
с 02.2012 по 11.2012 (9 месяцев) ООО 'НЕДЛЕС', маркет 'Европейский', Белая Церковь (розничная торговля) Внос
данных о товаре из первичных документов (расходные накладные, накладные внутренних перемещений, акты
списания и т.д.) в учетную систему магазина; оформление внутренних перемещений в (между подразделениями);
проведение переоценки; печать ценников и их передача ответственным лицам. Формирование еженедельных
отчетов. Приемщик товара с 10.2011 по 02.2012 (4 месяца) ООО 'НЕДЛЕС', маркет 'Европейский', Белая Церковь
(розничная торговля) Прием товара по количеству и качеству, в соответствии с требованиями компании; контроль
своевременности складирования, перемещения и ротации товара; контроль сроков реализации, порядка обмена
товаров и потерь; организация работы грузчиков. Кассир-оператор с 04.2008 по 06.2009 (1 год 2 месяца) БЦ филия
№1 ООО 'Пари-матч', Белая Церковь (букмекерская контора) Прием денежных ставок на различные предстоящие
спортивные мероприятия; осуществление выплат выигравшим участникам; объяснение правил приема ставок;
обеспечивать сохранность, прием-передачу всех ценностей; подготовка отчетной документацииМежрегиональная
Академия управления персоналом Экономика и управление бизнесом, менеджер организации (магистр), Киев
Высшее, с 09.2009 по 10.2010 (1 год 1 месяц) Межрегиональная Академия управления персоналом Экономика и
управление бизнесом, менеджер организации (бакалавр), Белая Церковь с 09.2005 по 07.2009 (3 года 10 месяцев)

https://jobs.ua/resume/becek
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