
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 МЕНЕДЖЕР ПО ПРОДАЖАМ, 14 000 ГРН.

 5 травня
2020     Місто: Одеса

Вік: 53 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Дизайн, творчість, Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

Досвід роботи

Референт
ООО Комфо
05.2017 − 06.2018 (1 рік 1 місяць)

Обов'язки:

Работа с клиентами: ведение клиентской базы компании; оформление договоров, отслеживание сроков действия
договоров, отслеживание задолженностей по клиентам, выставление счетов, решение проблем, возникающих у
клиента. Подготовка деловой корреспонденции, приказов, составление графика отпусков, ведение кадровой
документации

Менеджер по оптовым
продажам
ЧП Кора
08.2013 − 09.2016 (3 роки 1 місяць)

Обов'язки:

Поиск новых клиентов, телефонное общение с клиентами, оформление заказов, работа в 1С (выписка счетов,
расходных, налоговых накладных, разнесение банковских выписок, приходы, входящие счета, выписка
доверенностей), составление писем, приказов, составление графика отпусков, табелей учета рабочего времени,
оформление товаро-транспортных накладных, путевых листов, поиск через Интернет необходимых запчастей и
новых поставщиков

Менеджер по продажам, помощник бухгалтера
ООО «Одессайнс Плюс»
09.2011 − 07.2013 (1 рік 9 місяців)

Обов'язки:

Работа с клиентами – оформление договоров, отслеживание сроков действия договоров, подготовка деловой
корреспонденции, приказов, оформление заказов, работа в 1С бухгалтерии (набор счетов, расходных накладных,
налоговых, банковских выписок, ведение кассы); регистрация налоговых накладных в Медок, оформление товаро-
транспортных накладных, путевых листов

Менеджер по развитию бизнеса
ООО «Тескома-Украина»
04.2003 − 05.2010 (7 років )

Обов'язки:

Работа с клиентами – оформление договоров, отслеживание сроков действия договоров, сертификатов; подбор
ассортимента, согласование и оформление заказов, формирование ассортиментных матриц; работа в 1С
бухгалтерии (набор расходных накладных, счетов, движение товара, оплаты, задолженности); ведение клиентской
базы компании; контроль выкладки товара в торговых сетях; контроль отгрузки-доставки заказа, согласование с
транспортными компаниями графиков отгрузок-поставок; решение форс-мажорных ситуаций, возникающих при

https://jobs.ua/resume/odessa


перевозке и сдаче груза; перевод информации для интернет-сайта; написание рекламных роликов, статей для
журналов, речей для выступления руководства

Освіта

Одесский государственный университет им. Мечникова
Спеціальність: Филолог, учитель немецкого языка, переводчик
повна вища, 09.1988 − 06.1993 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Нижче середнього, Німецька - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Умею и люблю находить общий язык с людьми, трудолюбивая, умею
самостоятельно принимать решения, довожу дела до логического конца. Увлекаюсь вышивкой бисером и алмазной
мозаикой.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Найти интересную работу в стабильной компании с дружным
коллективом за достойную зарплату
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