
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМІНСТАТОР , МЕНЕДЖЕР, 3 500 ГРН.

 22 квітня 2017    Місто: Тернопіль

Вік: 27 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

 Готова до відряджень     

Досвід роботи

Менеджер зі збуту
ПП "Форвард - Орто"
11.2015 − 03.2017 (1 рік 4 місяці)

Обов'язки: • робота і консультація клієнтів; • спікування з клієнтами по телефоні ; • оформлення замовлень клієнтів,
перевірка стану документації з МСЕК , ЦБІ , Совбез; • виконання щотижневих і щомісячних звітів по загальних
обсягах роботи фірми (в Word, Excel) ; • оформлення , прийом та видача ортопедичного взуття; • ведення складу.

Кредитний консультант
ТОВ "Мікрокредит"
03.2015 − 07.2015 (3 місяці)

Обов'язки: • видача кредитів; • консультація клієнта; • робота з заборгованістю; • спілкування з клієнтами по
телефону; • пошук та залучення нових клієнтів; • заключення кредитних договорів.

Продавець-консультант
магазині одягу "Есклюзив " м.Почаїв
06.2013 − 08.2013 (2 місяці)

Обов'язки: • прийом і облік товару; • викладення товару відповідно до стандарту; • робота з клієнтами; •
оформлення замовлення товару; • заміна цінників

Освіта

Львівський торговельно - економічний університет
Спеціальність: Фінанси і кредит
повна вища, 09.2015 − 05.2017 (1 рік 8 місяців)

Тернопільський торговельно - економічний коледж
Спеціальність: Фінанси і кредит
середньо-спеціальна, 09.2013 − 06.2015 (1 рік 9 місяців)

Знання мов
Російська - Початковий, Англійська - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Комунікабельна, ініціативна, відповідальна, старанна, пунктуальна,
ввічлива, працелюбна, здатна швидко навчатися новим видам діяльності . Займаюсь спортом , люблю відпочивати
на природі.

Вільно володію ПК, а саме: Word, Excel, Inter net Exporer. 1с(7.7 і 8.3 )

https://jobs.ua/resume/ternopol


Іноземна мова: російська – розмовна, англійська із словником.

Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Отримання нового досвіду, набуття навик, самостійність.
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