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БУХГАЛТЕР

 4 травня
2017     Місто: Ялта

Вік: 28 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Досвід роботи

Бухгалтер
ООО ОП "Витязь"
04.2016 − 04.2017 (1 рік )

Обов'язки: Обеспечивала деятельность Главного бухгалтера, заместителя главного бухгалтера и бухгалтера.
Исполняла распоряжения и приказы непосредственного руководства и администрации предприятия. Выполняла
работу на порученном участке работы по бухгалтерскому учету.Отражала в первичных документах бухгалтерского
учета движение денежных средств.Контролировала движение денежных средств на банковских счетах предприятия.
Оформляла платежные поручения, выставление счетов контрагентам, синхронизация работы по передачи данных в
программах "1С:Предприятие" и "Системы Город".Обеспечивала сохранность документов бухгалтерского
учета.Оформляла документы бухгалтерского учета для передачи в архив. Участвовала в проведении
инвентаризаций. Соблюдала трудовую и производственную дисциплину, правила и нормы охраны труда,
требования производственной санитарии и гигиены, требования противопожарной безопасности, гражданской
обороны.

Освіта

МПК при МГТУ им.Г.И.Носова (Многопрофильный колледж г.Магнитогорска)
Спеціальність: "Экономика и бухгалтерский учет по отраслям" Бухгалтер-экономист
середньо-спеціальна, 09.2011 − 07.2014 (2 роки 9 місяців)

Знання мов
Английский - Початковий

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Умения находить общий язык. Неконфликтна. Стрессоустойчива,
пунктуальна

Свободное владение ПК, знание программ Word, Excel, Power Point, WebDealer на уровне уверенного пользователя;

Знание кассовой дисциплины, умение работать с кассовым аппаратом, денежными средствами.

За время работы в ООО ОП"Витязь" проявила себя как профессиональный,грамотный и ответственный сотрудник.
Стремлюсь к повышению квалификации. Трудолюбива, выдержана, корректна. Пунктуальна, высокая
требовательность к себе, ответственна. Способна выполнять поручения в установленные сроки.

Самостоятельно принимать решения в трудных ситуациях и нести ответственность за результат своей
деятельности.

Опыт работы кассиром консультантом, способствовал развитию коммуникативных навыков.

Знание кассовой дисциплины, умение работать с кассовым аппаратом, денежными средствами.

https://jobs.ua/resume/yalta
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