
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ИНСПЕКТОР ПО КАДРАМ, 5 000 ГРН.

 8 травня
2017     Місто: Кривий Ріг

Вік: 49 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Керівництво

 Перебуваю в шлюбі    

Досвід роботи

Инспектор по кадрам
ООО "ІТ-БИЗНЕС ГРУП"
09.2016 − 02.2017 (5 місяців)

Обов'язки: • организация работы отдела кадров; • подбор персонала; • организация и ведение кадрового учета и
документооборота в 1С 8.0; • составление организационной структуры и штатного расписания; • составление
должностных и рабочих инструкций, положений о структурных подразделениях, договоров о материальной
ответственности, Положения о дисциплине, Правил внутреннего трудового распорядка, Положения о служебных
командировках; • оформление приема, перевода, увольнения, отпусков, применение дисциплинарных взысканий и
поощрений, оформление командировок; • составление сменных графиков работы, графиков отпусков и контроль за
их выполнением; • организация и ведение табельного учета; • составление статистической и управленческой
отчетности.

Старший инспектор по кадрам, бухгалтер
ООО "БЕЛ-ПАК"
03.2010 − 08.2016 (6 років 5 місяців)

Обов'язки: • организация работы отдела кадров; • подбор персонала; • организация и ведение кадрового учета и
документооборота в 1С 8.0; • составление организационной структуры и штатного расписания; • составление
должностных и рабочих инструкций, положений о структурных подразделениях, договоров о материальной
ответственности, Положения о дисциплине, Правил внутреннего трудового распорядка, Положения о служебных
командировках; • оформление приема, перевода, увольнения, отпусков, применение дисциплинарных взысканий и
поощрений, оформление командировок; • составление сменных графиков работы, графиков отпусков и контроль за
их выполнением; • организация и ведение табельного учета; • составление статистической и управленческой
отчетности. Бухгалтер по внутреннему совмещению: • ведение первичной бухгалтерии; • оформление пропусков на
территорию ПАО «АрселорМиттал Кривой Рог»; • составление отчетности по производству.

Освіта

Украинская инженерно-педагогическая академия
Спеціальність: Технология текстильной и легкой промышленности, инженер-педагог
повна вища, 09.1993 − 12.1999 (6 років 3 місяці)

Знання мов
украинский - Професійний (експерт), русский - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Плавание (профессионально), вязание, шитье

Профессиональный опыт работы: 7 лет (отличное знание и успешное применение трудового законодательства,
кадрового администрирования)

https://jobs.ua/resume/krivoy_rog


Дополнительные

знания и навыки: опыт разрешения трудовых конфликтов;

опыт увольнения при реорганизации и ликвидации предприятий, в том

числе сокращении штата;

опыт организации кадровой службы с нуля;

опыт прохождения проверок контролирующими органами;

Уверенный пользователь ПК (Microsoft Office, Exel, Оutlook, Рower

Рoint, «ЛИГА:ЗАКОН», Интернет, 1 С 8.1, 8.2.)

Учебный центр «Диалог» - менеджер по работе с персоналом организации

Центр сертифицированного обучения 1 С – 1С: Предприятие 8. Управление

персоналом

ООО «Олнова Консалт» - Бухгалтерский учет+1С 8.2

Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  применение своих знаний и умений в развитии компаний
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