
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР РЕГИОНАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, 10 000 ГРН.

 25 травня
2017     Місто: Одеса

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

 Готовий до відряджень     

Досвід роботи

менеджер регионального развития
ООО «Хилл Телеком Инжиниринг»
06.2013 − 06.2017 (4 роки )

Обов'язки: - Получение и обработка документации; - Прием звонков, факса; - Проведение переговоров (тел., e-mail,
личные встречи) - Составление таблиц, анализ проделанной работы; - Контроль работы сайт-агентов и сбора
документации; - Заполнение в MAXIMO договоров; - Составление фотоотчетов в Excel; - Ведение кадрового
делопроизводства; - Подготовка ежедневных реестров; - Отправление и получение посылок;

диспетчер
ПАО «Черномортехфлот» - дноуглубительная компания
05.2011 − 05.2013 (2 роки 1 місяць)

Обов'язки: - Прием звонков, факса, документации (радиограммы, договора, рапорта, заявки, письма,
телефонограммы); - Выдача пропуска не территорию порта; - Общение с членами экипажа на судах; - Проведение
переговоров (тел., e-mail, личные встречи) - Анализ работы судна за сутки; - Составление таблиц, анализ
проделанной работы судна; - Контроль работы судна по карте; -Подготовка суточных отчетов;

менеджер
«Овация» - танцевальный магазин
06.2010 − 04.2011 (10 місяців)

Обов'язки: - Прием звонков, документации; - Работа с бухгалтерскими документами; - Ведение отчетной
документации; - Прием, сбор, выдача товара; - Прием и формирование заказов;

секретарь
«Акомарин», «Судосервис» - морские фирмы
05.2009 − 04.2010 (11 місяців)

Обов'язки: - Прием звонков, документации; - Прием посетителей в приемной офиса; - Регистрация цели и времени
обращения; - Проверка наличия всех нужных документов; - Поиск морского плавсостава на суда

Освіта

Одесская Национальная Морская Академия
Спеціальність: Менеджер организаций
повна вища, 07.2006 − 06.2011 (4 роки 11 місяців)

Знання мов
украинский - Професійний (експерт), русский - Професійний (експерт), английский - Професійний (експерт)

https://jobs.ua/resume/odessa


Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Спорт, музыка, чтение книг, встречи с друзьями

Владение ПК (Word, Excel, Outlook,Access, ресурсы Internet,1С)

Квалификация: бортпроводник

Квалификационный диплом(ы):

1. Диплом «Бортпроводник судовой» 07. 03. 2013г, Ильичевск

2. Свидетельство «Стюард» 14.02. 2013г, Центр подготовки моряков – «Авант»

Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Приобретение новых знаний, запись в трудовой книжке,карьерный
рост, удобство и комфортные условия работы, стабильность.
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