
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАРЬ, ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ

 17 червня
2017     Місто: Одеса

Вік: 30 років
Режим роботи:
Категорії: Офісний персонал

Досвід роботи

Переводчик, помощник руководителя
Международный конгресс по защите прав и свобод граждан "Щит" (Негосударственные организации / NGO)
02.2017 − 06.2017 (3 місяці)

Обов'язки: планирование и контроль рабочего дня руководителя; встреча посетителей руководителя; ведение
деловой переписки (украинский, русский, английский) организация совещаний и переговоров; выполнение
письменных и устных переводов;

Освіта

Одесский национальный университет им. И. И. Мечникова
Спеціальність: Романо-германская филология, филолог английского языка
повна вища, 09.2012 − 06.2016 (3 роки 9 місяців)

Знання мов
английский - Професійний (експерт), немецкий - Початковий

https://jobs.ua/resume/odessa
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