
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
РАБОТА В ІТ КОМПАНИИ DATA ENTRY, LINK BUILDER, SMM.

 8 серпня 2017    Місто: Харків

Вік: 30 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: IT, WEB фахівці, Наука, освіта, переклади, Офісний персонал

Досвід роботи

работа в ІТ компании Data
entry
ІТ компания
05.2016 − 08.2017 (1 рік 2 місяці)

Освіта

Харьковский национальный педагогический университет им.Г.С.Сковороды
Спеціальність: преподаватель английского, испанского языков
повна вища, 09.2011 − 06.2016 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
английский - Професійний (експерт), испанский - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  2001-2008 - занятия в танцевальном коллективе, 2005-2011 - занятия в
вокальной студии, участие в фестивалях, конкурсах, концертах Личные качества: ответственная, коммуникабельная,
исполнительная, работоспособная, честная, психологически устойчива к стрессам, контактная, не конфликтная,
позитивная. Знание компьютера: Знание пакета программ Microsoft Office, уверенная работа в Интернет,
электронная почта.

Имею опыт работы в ІТ компании Data entry, Link Builder, SMM, преподавания испанского языка в СШ, а также
знакома с работой по управлению персоналом (подготовка приказов о приеме на работу, увольнении,
предоставлении отпуска, ведение трудовых книжек, оформление личных дел и т.д.), знаю трудовое
законодательство, делопроизводство (регистрация входящей и исходящей корреспонденции, подготовка исходящих
писем, ведение протоколов и т.д

Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  трудоустройство

https://jobs.ua/resume/kharkov
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