
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
БУХГАЛТЕР, ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА, МЕНЕДЖЕР ПО ПРОДАЖАМ, 8
000 ГРН.

 22 січня
2018     Місто: Харків

Вік: 28 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Реклама, маркетинг, PR, Торгівля, продажі, закупівлі

 Готова до відряджень     

Досвід роботи

Менеджер по связям с общественностью
ООО "СУТП КОТТОН УКРАИНА"
06.2017 − 01.2018 (7 місяців)

Обов'язки: Ведение кадрового реестра, проверка правильности заполнения документов, координирование
документооборота на предприятии; оформление упаковочных листов, буклетов с продукцией, коммерческих
предложений и презентации фирмы. Заполнение больничных листов, документального оформления приема на
работу, перевода на другую должность, отпусков, увольнение и т.д. Формирование актов сверок с контрагентами,
контроль над возвратом дебиторской задолженности, введение новых контрагентов и номентклатурных позиций в
базу программы «1С: Предприятие», формирование расходных и товарно-транспортных накладных.

Освіта

Харьковский Учебно-Научный Институт Университета Банковского Дела (ХУНИ УБД)
Спеціальність: Учет и налогообложение
незакінчена вища, 09.2017 − 12.2018 (1 рік 3 місяці)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички: 

Уверенное использование ПК и Internet.

Умение работать в программах Microsoft Office: Word, Excel, Power Point, One Drive, а так же их аналогами из пакета
программ Libre Office.

Знакома с бухгалтерскими программами: "1С: Предприятие. 8.1", "Инфо-Бухгалтер"

Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Найти интересную работу с достойной оплатой труда и
перспективой карьерного роста, где будет возможность развивать свои навыки и получать новые знания.

https://jobs.ua/resume/kharkov
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