
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР ОПЕРАТОР ПК, МЕНЕДЖЕР, 12 000 ГРН.

 29 січня
2018     Місто: Бориспіль

 Готова до відряджень: Київ

Вік: 47 років
Режим роботи:
Категорії: IT, WEB фахівці, Офісний персонал

 Є діти      Готова до відряджень     

Досвід роботи

Оператор 1С
ООО «Новус Украина»
06.2013 − 02.2014 (7 місяців)

Обов'язки: Оформление документов на расход по безналичному расчету, оформление ценников, списание и
переучет товара.

Оператор 1С
РЦ «АТБ»
07.2011 − 02.2013 (1 рік 6 місяців)

Обов'язки: Приход-расход товара, проведение претензий, складской учет.

Офис-менеджер
Мебельная фабрика
03.2009 − 07.2011 (2 роки 4 місяці)

Обов'язки: Прием и сдача заказов (опт, розница). Ведение документации, работа с индивидуальными заказами,
создание проектов в PRO 100.

Сервис-менеджер
Фокстрот. Техника для дома
06.2008 − 01.2009 (6 місяців)

Обов'язки: Прием бракованного товара, сопровождение в сервисные центры, контроль сроков ремонта или
оформление возврата, ведение документации.

Оператор 1С
ООО «FOZZY»
09.2007 − 03.2008 (6 місяців)

Обов'язки: Расход товара, опт и розница, наличный и безналичный расчет. Оформление накладных для
юридических и физических лиц. Ведение отчетов, реестров.

Секретарь-референт
Нефтяная компания
03.2004 − 03.2007 (3 роки )

Обов'язки: Ведение документации, работа с клиентами, обеспечение жизнедеятельности офиса.

https://jobs.ua/resume/borispol
https://jobs.ua/resume/kiev


Освіта

Днепродзержинский государственный технический университет
Спеціальність: Инженер-программист
повна вища, 09.1997 − 06.2003 (5 років 9 місяців)

Днепродзержинский политехнический техникум
Спеціальність: Техник-строитель
середньо-спеціальна, 09.1993 − 05.1997 (3 роки 8 місяців)

Знання мов
Русский - Початковий, Украинский - Професійний (експерт), Английский - Професійний (експерт)
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