
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАРЬ, ОФИС МЕНЕДЖЕР

 27 лютого
2018     Місто: Дніпро

Вік: 39 років
Режим роботи:
Категорії: Офісний персонал, Керівництво, Торгівля, продажі, закупівлі

Досвід роботи

Бухгалтер
ООО фирма
01.2008 − 12.2017 (9 років 11 місяців)

Обов'язки: Бухгалтерский и налоговый учет по операциям услуги, производство, аренда, услуги на предприятии
ООО и ФЛП общая и упрощенная система налогообложения; - оформление первичной документации и регистрация
налоговых накладных; - формирование в базе 1С документов бухгалтерского учета; - проверка корректности
составления предоставляемых контрагентами первичных документов (актов, счетов-фактур, налоговых накладных);
- подготовка платежных поручений и отправка и по системам «Клиент-Банк»; - формирование и сдача бухгалтерских
отчетов в налоговую инспекцию и статистическое управление; - работа в программе medoc

Секретарь руководителя
ТОВ
09.2002 − 09.2005 (3 роки )

Обов'язки: Выполнение требований руководителя, первичная документация; составление договоров; прием
телефонных звонков; планирование рабочего дня руководителя.

Освіта

НМетАУ
Спеціальність: Менеджмент внешнеэкономической деятельности
повна вища, 09.2002 − 06.2009 (6 років 9 місяців)

Знання мов
Русский - Професійний (експерт), Украинский - Професійний (експерт), Английский - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички: 

Уверенный пользователь ПК

Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Найти работу.

https://jobs.ua/resume/dnepr
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