
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
БУХГАЛТЕР, КАДРОВИК, ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА, ОПЕРАТОР 1С, 10
000 ГРН.

 17 травня
2018    

 Місто: Петропавлівська
Борщагівка

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

Бухгалтер, Администратор
бд
ООО
04.2012 − 06.2014 (2 роки 2 місяці)

Обов'язки: -Работа с первичной документацией (счета, расходные накладные, налоговые накладные, приходные,
возвратные) -Подготовка реестра налоговых накладных к регистрации -Ввод банковской выписки -Учёт остатков
инвентаризация -Управленческие отчёты руководству Также выполняла обязанности кадровика:вела табель
рабочего времени, приказы - приём, увольнение, перевод, командировки, учёт трудовых книжек, штатное
расписание.....

АДМИНИСТРАТОР БД, ОПЕРАТОР
БД
ООО
06.2007 − 04.2012 (4 роки 10 місяців)

Обов'язки: -Выписка первичной документации -Ввод банковской выписки -Введение новых товарных позиций,
новых контрагентов -Контроль наличия оригиналов бухгалтерских документов -Управленческие отчёты для
руководства

Менеджер по
продажам
ЧП
10.2006 − 04.2007 (6 місяців)

Обов'язки: Реклама и продажа товара, расширение клиентской базы, холодные звонки, участие в выставках.

Освіта

Национальный университет пищевых технологий
Спеціальність: Менеджмент организаций
повна вища, 09.2005 − 06.2006 (9 місяців)

Национальная академия пищевых технологий
Спеціальність: Менеджмент организаций
, 09.2001 − 06.2005 (3 роки 9 місяців)

Знання мов
Английский - Початковий

https://jobs.ua/resume/petropavlovskaya-borshchagovka


Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Люблю проводить время с семьёй.

Навыки работы в Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet , 1С7.7,8.2, электронная почта, офисная техника.
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