
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ЭКОНОМИСТ

 19 червня
2018     Місто: Горішні Плавні

Вік: 36 років
Режим роботи:
Категорії: Банківська справа, ломбарди, Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

Досвід роботи

Освіта
середня,  −

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички: 

Кугунова Яна Ігорівна

Дата народження - 03.06.1988

Телефон 068 890 49 56

e-mail kugunova@gmail.com

ДОСВІД РОБОТИ

липень-серпень 2010

Помічник керівника (секретар)

Приймання телефонних дзвінків

Приймання та відправка факсів

Обробка вхідної і вихідної документації

Ведення архіву документів

Підбір кадрів

Приймання відвідувачів

жовтень 2010-січень 2011

продавець-консультант

Приймання товару

Залучення клієнтів

Обслуговування покупців

Інвентаризація товару

вересень-жовтень 2011

робота в виконкомі (житловий відділ) м. Комсомольськ

Робота з архівом

https://jobs.ua/resume/gorishnie-plavni


Приймання документів

Консультація відвідувачів

жовтень 2011 - лютий 2012

кредитний інспектор в АТ «Дельта-банк»

Оформлення кредитів

Консультація клієнтів

Робота з документами

Залучення клієнтів

Контроль своєчасної сплати за кредитним боргом

лютий 2012 - вересень 2014

Провідний спеціаліст в Державній екологічній інспекції у Харківській області відділу аналізу, планування
інспекційної діяльності, документального забезпечення, зв'язків з громадськістю та ЗМІ

Приймання вхідної документації

Реєстрація вхідної та вихідної документації

Ведення баз даних

Приймання телефонних дзвінків

Відправка та прийом факсів

Формування архіву

Прийом та реєстрація телефонограм

Приймання відвідувачів

Оформлення, відправката отримання пошти

липень 2015-жовтень 2016

Головний інспектор ДФС Кременчуцької ОДПІ Комсомольського відділення сектору доходів і зборів з
фізичних осіб

Ведення ФОП

Реєстрація платників єдиного податку

Виявлення заборгованості

Контроль за своєчасністю сплати податків

Застосування штрафних санкцій

Робота з платниками екологіного та земельного податку

Консультація платників податків

Формування ахіву

листопад 2016-квітень 2018

Економіст на НВП «Фероліт» виробничо-технічний відділ

Формування планів структурних підрозділів

Підбиття підсумків роботи ПЛЦ

Аналіз роботи цехів за місяць та розрахунок звітів структурних підрозділів

Ведення щоденніх зведень виробництва



Обробка змінних звітів та нарядів

Обробка даних і формування баз даних

ОСВІТА

2005-2010 рр.

ХНПУ ім. Г.С.Сковороди

економічний факультет

спеціальність – економічна теорія

кваліфікація – економист, викладач економічних дисциплін и правознавста

ОСОБИСТІ ЯКОСТІ

Легко і швидко навчаюсь новому, швидко сприймаю нову інформацію, вміння працювати з великим обсягом
інформації, цілеспрямована, відповідальна, уважна, комунікабельна, неконфліктна, виконавча, пунктуальна,
стресостійка, вміння працювати в команді.

Вміння працювати в ПК -Word, Excel, інтернет, програми за направленням

мови – українська, російська, англійська – зі словником.
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