
•

Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 ОПЕРАТОР CALL-ЦЕНТРА (УДАЛЕННО), 5 000 ГРН.

 10 серпня 2022    Місто: Запоріжжя

Вік: 45 років
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Телекомунікація та зв'язок, Торгівля, продажі, закупівлі, Інші пропозиції

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

оператор call-центра(надомная работа)
Логистика (грузоперевозки),
07.2011 − 04.2017 (5 років 9 місяців)

Обов'язки:

Обязанности

- контроль процесса работы уже работающих сотрудников

- прием входящих звонков(логистика)

- подготовка памяток и инструкций для работающих и вновь прибывших сотрудников

- первичная документация

- учет рабочего времени сотрудников и статистика

- подсчет и выдача зарплаты

- подача бесплатной и платной рекламы для приема новых сотрудников

- прием на работу новых сотрудников

- набор текста для печати

Освіта

ЗЭТТК (Запоріжжя)
Спеціальність: младший специалист экономист предприятий
середньо-спеціальна, 09.1998 − 01.2001 (2 роки 4 місяці)

Додаткова освіта
 Курсы мастера маникюра

Знання мов
Українська - Вище середнього, Російська - Професійний (експерт), Німецька - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Знание ПК на уровне грамотного пользователя, умение работать с базовыми
программами MS Office(Word\WordPad\Excel),программы для отправки и получения электронной корреспонденции,
умение быстро искать необходимую информацию в интернете, могу работать с различными браузерами (Opera,
Firefox, Chrome, Amigo, Vivaldi).Неплохое знание особенностей операционной системы Windows.Начальный уровень

https://jobs.ua/resume/zaporozhie


знания программ PowerPoint и Paint
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Личные качества: грамотная речь, внимательность, ответственность,
пунктуальность, аккуратность, усидчивость, вежливость, исполнительность, обучаемость, порядочность
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