
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Моле Аліна

 РІЗНА, 6 000 ГРН.
 6 жовтня    Місто: Одеса

Вік: 38 років
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Робота без кваліфікації, Людям з обмеженими можливостями, Інші пропозиції

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Статистик
ProdExport LTD (Експорт та імпорт продуктів харчування.), Одеса
07.2016 − 12.2019 (3 роки 5 місяців)

Обов'язки:

Робота з базами даних в Excel.

Діловод
Оріон (Виробництво снекової продукції.), Одеса
01.2010 − 03.2016 (6 років 1 місяць)

Обов'язки:

Оформлення наказів, допомога співробітникам у заповненні документів та заяв при прийомі на роботу. Відстеження
виїздів співробітників на підприємство та заповнення графіка. Робота з ксероксом, сканером, Word, Excel,
електронною поштою, skype.

Освіта

Одеське професійно-технічне училище №31 (Одеса)
Спеціальність: Оператор комп'ютерного набору
середньо-спеціальна, 09.2004 − 05.2005 (7 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Word, Excel, електронна пошта.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Гра в шахи.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Шукаю роботу спокійну, на нескладну і фізично неважку роботу, на
неповний робочий тиждень в офісі або віддалено. Готово розглянути також інші варіанти. Інвалідність 2 групи.
Робота менеджером з продажу, консультантом, адміністратором групи, сайтів знайом
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