
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОПЕРАТОР НА ТЕЛЕФОН, 10 000 ГРН.

 1 жовтня 2018    Місто: Донецьк

Вік: 61 рік
Режим роботи: віддалена робота
Категорії: Офісний персонал, Робота без кваліфікації

Досвід роботи

старший инспектор по особым поручениям
УМВД Украины в Донецкой области
10.1985 − 11.2007 (22 роки 1 місяць)

Обов'язки: работа в отделе кадров

Освіта

ДИВД МВД Украины
Спеціальність: юрист
повна вища, 09.1994 − 06.1997 (2 роки 9 місяців)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички: 

Образование: Донецкий институт внутренних дел МВД Украины, 1997 г.

Профессиональные навыки: Опыт успешного прохождения проверок контролирующими органами. Организация
работы отдела кадров в полном объеме.

Опыт работы:

ноябрь 2012 —декабрь 2014

Финансово- Промышленная Корпорация «DMS» начальник отдела кадров (регламентированный и
управленческий учет) (без оформления)

Ведение всей кадровой документации, как в бумажных носителях, так и в программе 1С:8.2. Подготовка личных дел
сотрудников регламентированного учета, была ответственной за ежеквартальное и годовое подведение итогов
производственного соревнования в Корпорации.

Сентябрь 2010 —январь 2012

компания «Ломбард Эра» начальник отдела кадров ПО «Лысенко и компания «Ломбард Эра». Оформление
первичной кадровой документации, подготовка Уставов, Положений, должностных инструкций, проведение
собеседований, обучение сотрудников в период испытательного срока.

Март 2008 — январь2010

Частный предприниматель продавец товаров народного потребления

без оформления, организация работы по открытию торговых точек.

Декабрь 2007 — январь2008 ГУ Укрпромбанка начальник отдела кадров Донецкого филиала организация
работы отдела кадров в полном объеме, в подчинении 3 человека. Контроль за работой общего отдела и обучение
персонала, контроль за ведением документооборота. Причина ухода: расформирование банка.

Октябрь 1985 — октябрь2007

https://jobs.ua/resume/donetsk


ГУМВД Украины в Донецкой области

Служба в органах внутренних дел Украины на должностях: 
инспектор, старший инспектор, старший инспектор по особым поручениям отдела кадров Управления по работе с
персоналом ГУМВД Украины в Донецкой области; Пенсионер МВД.

Знание языков: украинский, русский – родные, английский – базовый.

Навыки работы с компьютером: Уверенный пользователь: MS Office (Word, Exсel, Outlook, Lotus), навыки работы с
Интернет (Internet Explorer, Opera, Mozilla Firefox)

и электронной почтой (Outlook Express), 1С:Предприятие 8.2, ЛІГА:ЗАКОН.

Личные качества: умение быстро ориентироваться в сложившейся ситуации и самостоятельно принимать
решения, быстрая обучаемость, ответственность, целеустремленность, настойчивость и стремление выполнить
порученную работу как можно качественнее и в разумные сроки.
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