
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАРЬ, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 6 000 ГРН.

 16 листопада
2018     Місто: Дніпро

Вік: 28 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Досвід роботи

Деловод
Днепровский транспортно-экономический колледж
08.2015 − 10.2018 (3 роки 1 місяць)

Обов'язки: Набор приказов по студентам и по сотрудникам, регистрация входящей и исходящей документации,
прием телефонных звонков, прием посетителей...

Освіта

Национальная Металлуогическая академия Украины
Спеціальність: Документоведение и информационная деятельность
повна вища, 09.2014 − 06.2017 (2 роки 9 місяців)

Днепровский транспортно-экономическй колледж
Спеціальність: Делопроизводство
середньо-спеціальна, 09.2011 − 06.2014 (2 роки 9 місяців)

повна вища,  −

https://jobs.ua/resume/dnepr
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