
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР

 21 січня
2019     Місто: Одеса

Вік: 28 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, часткова зайнятість
Категорії: Дизайн, творчість, Керівництво, Сфера розваг

Досвід роботи

Менеджер по логистике
Мирс (перевозки), одесса
10.2017 − 03.2018 (4 місяці)

Обов'язки:

Работа в системе "Novision"

-Проставление статусов доставок в "Novision"

-(отслеживание и контроль за фактической доставкой товара конечному потребителю).

-Запись на Эпицентры (распределительная логистика по доставкам товара в Эпицентры- отработка реестра,
определение способа доставки товара, определение сроков доставки, формирование пакета провозных документов,
контроль за доставкой).

-Ведение реестра бухгалтерских накладных.

-Учет в "Novision" накладных на поставку товара скрытой комисии (контроль за фактическими сроками доставки
товара).

-Ведение статистики (заполнение табл. Доставка внутри страны).

-Взаимозаменяемость в отделе (распределительная логистика связанная с доставками товара по территории
страны (город, меж. Город, курьеры).

-Другие поручения руководителя.

Уверенный пользователь ПК и оргтехникой.

 Є рекомендації з даного місця роботи

Офис менеджер
Sea Gate (перевозки), Одеса
03.2017 − 05.2018 (1 рік 2 місяці)

Обов'язки:

-Получение и отправка документов

-Регистрация документов

-отвечала за жизнедеятельность офиса

-отвечала на звонки

Освіта

ОНЕУ

https://jobs.ua/resume/odessa


•

Спеціальність: Бухгалтерия
повна вища, 03.2018 − 05.2018 (2 місяці)

Додаткова освіта
 Академия ШАГ

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Йога, фитнес, лыжный спорт, живопись
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