
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 

РУКОВОДИТЕЛЬ АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННОГО
ОТДЕЛА, 15 000 ГРН.

 22 вересня 2019    Місто: Київ

Вік: 56 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

Начальник Баз Киевского регионального филиала КРФ АО «УГМК» продажа
металлопроката
КРФ АО «УГМК» продажа металлопроката (продажа металлопроката ), Київ
04.2019 − По теперішній час (5 років 5 місяців)

Обов'язки:

Образование: Киевский политехнический институт.

Факультет химическое машиностроение.

Опыт работы:

03.2019 Начальник административно-хозяйственного «Телеканал СТБ»

Оперативное выполнение и контроль текущих заявок пользователей в системе учета «1С: Предприятие(Service
Desk)»

Обеспечение хозяйственного обслуживания и содержание в надлежащем состоянии зданий и помещений,
управление тех. персоналом.
Организация закупки хозяйственных материалов и оборудования., оприходование, хранение и выдача
ответственным лицам материальных средств (ИТ оборудование, кондиционеры, мебель, обогревательные
приборы видео техника и др.)
Организация закупки, оприходование и хранение средств гигиены ( туалетной бумаги, полотенец, жидкого
мыла, накладок, и гигиенических пакетов), бытовой химии, швабр, мопов и др. оборудования для тех
персонала.
Организация проведения ремонтов помещений, мебели, сан. тех. оборудования, кондиционеров
Оптимизация расходов по ремонту зданий и помещений.
Обеспечение офисных и производственных помещений мебелью, хозяйственным инвентарем, канцтоварами,
хоз. товарами.
Работа с первичной бухгалтерской документацией.
Оформление необходимых документов для заключения договоров на оказание услуг.
Получение и хранение необходимых хозяйственных материалов, бытовой химии, оборудования и инвентаря,
канцелярских принадлежностей, а также ведение учета их расходования и составление установленной
отчетности.
обеспечение телеканала одноразовой посудой, питьевой водой, чай, кофе, сахар).
Контроль рационального расходования материалов и средств, выделяемых для хозяйственных целей.
Проведение инвентаризаций.

01.03.2011 Начальник Баз Киевского регионального филиала КРФ АО «УГМК» продажа металлопроката

Функциональные обязанности:

•В обеспечение эффективной хозяйственной деятельности базы

https://jobs.ua/resume/kiev


•Обеспечение выполнение рабочими базы правил внутреннего трудового распорядка и трудовой дисциплин

•Обеспечение надлежащего приема, отгрузки, учета и хранения ТМЦ, руководствуясь соответствующими законами
Украины, инструкциями (№ П6, № П7)

•Формирование финансового плана на месяц, полугодие, год.

•Внесение заявок на проплату в программу 1С8;

•Контроль за товарными и информационными потоками в пределах хозяйственной деятельности базы;

•Распределение премирования за достижения в труде, ставкам, окладам, сдельным расценкам, условиям оплаты
труда работников базы;

•Оформление договоров по предоставлению услуг железнодорожным транспортом

01.03. 2008 Начальник торгового отдела Киев - Перша Приватна Броварня – дистрибьюция пива- Stare Misto; Жигули
Барное; Авторское

01.01.07. Региональный директор по центральному региону. ООО «Аквапласт».

Производство и дистрибьюция безалкогольных напитков, Фрутс; Арабелла; Утренняя росса.

01.03.06 Региональный директор по центральному региону. Директор Киевского филиала ООО «Мясокомбинат
Юбилейный» Производство и дистрибьюция колбасно-мясных изделий

10.10.01 Районный координатор продаж ЗАО Индустриальные и дистрибьюторские системы (ИДС) Дистрибьюция
миргородской воды

14.03.00 Региональный представитель по центральному региону Украины ЗАО «Орлан Бевериджис Украина»
Производство и дистрибьюция безалкогольных напитков «Премьера»

17.04.95 Компания « Кока-кола Бевериджис Украина ЛТД»

Торговый представитель; Супервайзер, - центр Киева (работа с особо важными клиентами)

Дополнительные данные

ПК: пользователь Windows , Microsoft Outlook. Word, EXCEL, PowerPoint, 1 С8-Предприятие.

Удостоверение водителя "B,C", опыт вождения более 20 лет

Дополнительные данные

Автомобиль Volkswagen Passat B6, 2007, объем 2,0

Дата рождения 31 июля 1968 года

Женат, дочери 12лет и 4 год

Освіта

Киевский Политехнический Институт, Химическое машиностроение, Киев. (Київ)
Спеціальність: Химическое машиностроение, Киев.
незакінчена вища, 09.1986 − 11.1986 (2 місяці)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  пользователь Windows , Microsoft Outlook. Word, EXCEL, PowerPoint, 1 С8-
Предприятие.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Горные лыжи
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