
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 МЕНЕДЖЕР ПО РАБОТЕ С КЛИЕНТАМИ, 14 000 ГРН.

 22 листопада
2019     Місто: Одеса

Вік: 61 рік
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: Офісний персонал, Будівництво, архітектура, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

офис менеджер
Ремонтно-строительная компания (ремонт квартир, домов), Одеса
02.2019 − По теперішній час (5 років 3 місяці)

Обов'язки:

Составление сметно-договорной документации и коммерческих смет.
Учет выполненных объемов работ.
Формирование актов выполненных работ.
Работа в программе Excel, уверенный пользователь MS Office.
Консультирование и сопровождение заказчиков. Рекомендации по выбору отделочных материалов для
ремонта помещений.

Предприниматель
Физическое лицо-предприниматель (розничная торговля), Одеса
03.1999 − 12.2018 (19 років 9 місяців)

Обов'язки:

Осуществление продаж товара. (19 лет опыта)
Развитие и поддержание клиентской базы. (19 лет опыта)
Консультация и сопровождение клиентов. (19 лет опыта)

Ведение переговоров с производителями, поставщиками, клиентами (19 лет опыта)
Оформление и подписание договоров (19 лет опыта)
Ведение учета, планирование и организация работы (19 лет опыта)
Руководство персоналом, набор новых сотрудников. (19 лет опыта)

Освіта

Инженерно-строительный (Одеса)
Спеціальність: Санитарно-технический
повна вища, 09.1985 − 06.1991 (5 років 9 місяців)

Техникум промышленной автоматики (Одеса)
Спеціальність: Подъемно-транспортные машины
середньо-спеціальна, 09.1978 − 04.1982 (3 роки 7 місяців)

Знання мов
Російська - Високий рівень (вільно), Українська - Середній

Додаткова інформація

https://jobs.ua/resume/odessa


Знання комп'ютера, програм:  Опытный пользователь. Microsoft Office: Работа с текстами MS Word, Работа с
данными MS Excel, M.E.Doc IS.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Ответственность и порядочность, целеустремленность. Наличие личного
автотранспорта.
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