
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 ПОМОШНИК МЕНЕДЖЕРА, 12 000 ГРН.

 3 квітня 2019    Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота
Категорії: Офісний персонал, Робота без кваліфікації

 Перебуваю в шлюбі    

Досвід роботи

офис менеджер
ФОП Левченко (Сантехнические услуги), Київ
06.2017 − По теперішній час (6 років 10 місяців)

Обов'язки:

- прием звонков
- отправка писем
- работа в 1С
- работа с клиентами, поставщиками
- контроль работы сотрудников
- ведение отчетной документации
- выписка счетов
-контроль оплат и т.д.

Освіта

МЭГУ им. С. Демянчука (Рівне)
Спеціальність: Правоведение
повна вища, 09.2009 − 06.2013 (3 роки 9 місяців)

НПУ им. Драгоманова (Київ)
Спеціальність: Философия и религиеведение
повна вища, 09.2002 − 05.2007 (4 роки 7 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  - 1С; - Microsoft Office ( Word,Excel ) - Интернет и т.д.

https://jobs.ua/resume/kiev
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