
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Герасимова Наталія

 КАДРОВИК, 9 000 ГРН.
 13 січня

2021     Місто: Київ

Вік: 41 рік
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

інспектор відділу
кадрів
ТОВ "Віка-Україна" (Пекарня та мережа ресторанів), Київ
12.2019 − 08.2020 (8 місяців)

Обов'язки:

- Оформление приема, отпусков, увольнения (заявления, приказы, учёт);

- Оформление и учёт карточек формы П-2;

- Ведение табеля рабочего времени;
- Ведение делопроизводства (подготовка и оформление деловой корреспонденции и внутренней документации,
регистрация документов);
- Ведение трудовых книжек и контроль правильности заполнения;
- Формирование личных дел в соответствии с утвержденной номенклатурой;
- Осуществление контроля за исполнением изданных приказов и распоряжений.

Освіта

КНУТД (Київ)
Спеціальність: Швейні вироби
повна вища, 09.2003 − 01.2009 (5 років 4 місяці)

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Захоплююсь виготовленням дизайнерського мила, декором, квілінгом,
декупажем, копірайтінгом, йогою, позитивною психологією. Веду здоровий спосіб життя.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Знайти роботу по душі, яка відкриє мій потенціал. Бажано
дистанційно і з частковою зайнятістю.
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