
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АРХІВІСТ, СОЦІАЛЬНИЙ ПРАЦІВНИК, ВИКЛАДАЧ ІСТОРІЇ, ЛАБОРАНТ

 24 червня
2019     Місто: Ніжин

Вік: 34 роки
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота, плаваючий графік роботи
Категорії: Наука, освіта, переклади, Офісний персонал, Юриспруденція, право

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

Провідний науковий
співробітник
Центральний державний архів зарубіжної україніки (архів), Київ
10.2012 − По теперішній час (11 років 6 місяців)

Обов'язки:

Забезпечувала добір, упорядкування, комплектування, використання, збереження прийнятих в архів
документів.
Здійснювала контроль за формуванням і оформленням справ у діловодстві підрозділів організації.
Готувала зведені описи одиниць постійного і тимчасового термінів збереження, а також акти для передачі
документів на державне збереження, на списання і знищення матеріалів, терміни збереження яких минули.
Брала участь у роботі з експертизи цінності архівних документів, була секретарем ЕПК.

Освіта

Чернігівський національний педагогічний університет імені Т. Г. Шевченка (Чернігів)
Спеціальність: історичний, спеціальність: історія, суспільствознавство та історія релігії (магістр)
повна вища, 09.2007 − 06.2012 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Володію ПК: Microsoft Word, Excel, Outlook, PowerPoint та інші.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Чесність, відповідальність, уважність до деталей. Дисциплінованість,
пунктуальність, комунікабельність. Швидко вчусь, вмію працювати в команді.

https://jobs.ua/resume/nezhin
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