
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 НАБОРЩИК ТЕКСТА (УДАЛЕННО), 7 000 ГРН.

 1 жовтня 2019    Місто: Одеса

Вік: 37 років
Режим роботи: віддалена робота
Категорії: Офісний персонал, Робота без кваліфікації

 Є діти    

Досвід роботи

секретарь
школа (делопроизводство), Одеса
01.2018 − 10.2018 (8 місяців)

Обов'язки:

документооборот, работа с кадрами (принятие на работу и увольнение), составление приказов

секретарь ( лаборант)
одесский национальный экономический университет (делопроизводство), Одеса
08.2005 − 08.2012 (7 років )

Обов'язки:

делопроизводство

Освіта

одесский национальный экономический университет (Одеса)
Спеціальність: коммерческий фак. экономика предприятия на рынке товаров и услуг
повна вища, 09.2005 − 06.2009 (3 роки 9 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  · Уверенный пользователь ПК - MS Office (Word, Excel), Internet · Грамотная устная и
письменная речь Владение оргтехникой
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  люблю рисовать · Коммуникабельность, ответственность,
стрессоустойчивость · Исполнительность, пунктуальность, · Стремление к развитию и профессиональному росту

https://jobs.ua/resume/odessa
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