
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 АДМИНИСТРАТОР НА RECEPTION, 15 000 ГРН.

 8 серпня 2019    Місто: Київ

Вік: 23 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Готельний бізнес, Ресторанний бізнес, кулінарія, Робота для студентів

Досвід роботи

менеджер по работе с клиентами
DNE-job (Рекрутинговое агентство), Київ
09.2018 − 11.2018 (2 місяці)

Обов'язки:

Продажи, выполнение поручений руководителя, работа с базами данных, работа с некоторым видами документов,
заключение договоров

Освіта

МАУП (Київ)
Спеціальність: Международные отношения
незакінчена вища, 09.2019 − По теперішній час (4 роки 7 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній, Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Уверенный пользователь ПК, в основном работала на Linux, что не умею- научусь
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Здравствуйте. Меня зовут Лана. Мне 18 лет. Закончила школу, в этом
году вступила на факультет Международных отношений. Я - коммуникабельная, всегда умею поддержать разговор,
люблю работать в режиме многозадачности, трудолюбивая, вежливая, ответственная, стрессоустойчивая, стараюсь
находить к людям индивидуальный подход, простая, креативная, пунктуальная, честная, веселая, не боюсь
трудностей, стремлюсь всегда быть собой, энергичная, имею активную жизненную позицию. Довольно хорошо
владею ПК и интернетом. Без вредных привычек. Имею определенные знания английского языка( средний уровень).
Хорошо владею русским и украинским языком. Люблю людей и работу за компьютером, в интернете. Горю
желанием помогать людям и нести добро. Считаю, что в коллективе главное- надежность и готовность помочь
другому. Работаю на результат и любое дело стараюсь выполнять на совесть. Имею опыт в общении с клиентами и
базами данных. Умею работать в crm-системе, а также с некоторыми видами документов. Как писал великий
Конфуций: «Выберите себе работу по душе, и вам не придется работать ни одного дня в своей жизни.» Так вот...
Почему я выбрала для себя работу именно администратором на ресепшн? Да потому, что именно этот человек
награжден возможностью с самого утра дарить окружающим позитив и хорошее настроение! Что может быть лучше,
чем занятие любимым делом и при этом видеть, что твоя работа приносит окружающим пользу и улыбку на лице?
Моя цель: не просто ходить на роботу и добросовестно исполнять свои обязанности, но и всей душей любить свое
занятие) Не останавливаюсь на достигнутом и считаю, что всему можно научиться. С уважением, Лана
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Проживаю в Дарницком районе, ищу работу рядом с местом
проживания. По графику подходит только 5-дневка ,желательно с окончанием до 17:00-18:00( возможно раньше
начинать робочий день) Работу менеджером по продажам не рассматриваю! Также в брачных агенства

https://jobs.ua/resume/kiev
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