
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 

HR-СПЕЦИАЛИСТ-ПСИХОЛОГ, АДМИНИСТРАТОР, АССИСТЕНТ
РУКОВОДИТЕЛЯ, 15 000 ГРН.

 27 серпня 2019    Місто: Київ

Вік: 29 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Керівництво

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Досвід роботи

Администратор детского сада
детский сад (присмотр за детьми), Москва
05.2015 − 02.2016 (9 місяців)

Обов'язки:

Консультация родителей – по телефону и непосредственно при встрече.
Контроль работы персонала.
Разрешение конфликтных ситуаций, возникающих в ходе работы.
Ведение документации.
Организация мероприятий: праздников, родительских собраний, лекций для родителей и т.д.

администратор спортивного зала
Спортивный клуб (Спорт), Москва
09.2014 − 02.2015 (5 місяців)

Обов'язки:

Администрирование работы Фитнес Клуба и взаимодействие с персоналом.
Обслуживание клиентов, презентация Клуба клиентам.
Продажа фитнес услуг.
Прием входящих звонков и осуществление исходящих звонков.

Освіта

Российский университет дружбы народов
Спеціальність: Институт иностранных языков, психология образования
повна вища, 09.2014 − 06.2018 (3 роки 9 місяців)

Стахановский промышленно - экономический техникум (Кадіївка)
Спеціальність: юрист - правовед
середньо-спеціальна, 09.2010 − 07.2014 (3 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній, Російська - Професійний (експерт), Українська - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  пакет Microsoft Office

https://jobs.ua/resume/kiev
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