
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Лоза Ксения

 АДМИНИСТРАТОР, 15 000 ГРН.
 5 березня 2022    Місто: Львів

Вік: 30 років
Режим роботи: позмінна робота
Категорії: Краса та SPA-послуги, Керівництво, Туризм та спорт

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Администратор
Спортивный клуб Energym (Спорт и здоровье ), Харків
03.2016 − 03.2019 (2 роки 11 місяців)

Обов'язки:

За 3 года работы администратором в спортивном клубе Energym я выполняла все должностные обязанности:

работа с клиентами, привлечение новых людей;
контроль работы персонала;
решение проблемных ситуаций;
бухгалтерский учет;
заказ спортивного питания, воды и т.д.;
информативное наполнение страницы в инстраграме;
ежемесячная отчетность.

За время моей работы я обучала новых администраторов, так как спортивный клуб расширился. Количество
постоянных клиентов регулярно увеличивалось. Были организованы состязания, что еще больше мотивировало
людей посещать клуб и гордиться достигнутыми результатами. 

Освіта

Харьковский национальный педагогический университет имени Г. С. Сковороды
(ХНПУ) диплом магистра (Харків)
Спеціальність: начальное образование, преподаватель педагогики и методики начального образования
повна вища, 09.2015 − 06.2016 (9 місяців)

Харьковская гуманитарно-педагогическая академия (ХГПА) диплом специалиста
(Харків)
Спеціальність: начальное образование; учитель начальных классов, практический психолог
повна вища, 09.2010 − 06.2015 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно), Англійська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Личные качества: ответственная; быстро обучаюсь; коммуникабельная;
иннициативная; умею находить индивидуальный подход к людям; нацелена на резуьтат; стрессоустойчивая.
Профессиональные навыки: уверенный пользователь ПК; работа с программой 1С; опыт работы копирайтером;
умение организовать продуктивную работу сотрудников; способность контролировать разные рабочие процессы.
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