
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 

КЕРІВНИК ВІДДІЛУ, ЗАВІДУВАЧ СЕКТОРУ, ГОЛОВНИЙ СПЕЦІАЛІСТ, 13
000 ГРН.

 4 травня
2020     Місто: Одеса

Вік: 38 років
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота, віддалена робота
Категорії: HR, управління персоналом, Керівництво, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

завідувач сектором
маріупольська міська рада (служба у справах дітей), Маріуполь
11.2017 − 08.2019 (1 рік 9 місяців)

Обов'язки:

Мои обязанности включали:

руководство деятельностью сектора, распределение обязанностей между сотрудниками и контроль за их работой,
подготовка вместе со специалистами соответствующих структурных подразделений местной государственной
администрации проектов текущих и перспективных планов работы, анализ обобщение материалов про ход
исполнения нормативно-правовых и организационно-распорядительных документов для руководства местной
государственной администрации.

головний спеціаліст
Маріупольська міська рада (гуманітарний відділ), Маріуполь
11.2013 − 10.2017 (3 роки 10 місяців)

Обов'язки:

Знаю законодательные акты и нормативные документы, которые касаются соответственной деятельности
органа исполнительной власти, указы Президента Украины, постановления и распоряжения Верховного совета
Украины, Кабинета министров Украины в разделе регулирования региональной политики.
Обеспечиваю работу с материалами и документами, которые поступают в местную государственную
администрацию, в рамках компетенции.
В рамках своих полномочий занималась организацией и проведением районных мероприятий.
Проводила организационную и контролирующую деятельность совместно с общественными организациями
ветеранов района.

головний спеціаліст
Маріупольська міська рада (управління соціального захисту населення), Маріуполь
09.2008 − 03.2013 (4 роки 5 місяців)

Обов'язки:

работа в відділі персоніфікованого обліку пільгових категорій громадян

Освіта

Приазовський Державний технічний університет (Маріуполь)
Спеціальність: соціологія, соціальний працівник

https://jobs.ua/resume/odessa


повна вища, 09.2003 − 08.2008 (4 роки 11 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Опытный пользователь: MS Office (Word, Excel, Power Point Outlook). Навыки работы с
Internet (MS Explorer, Opera) и E-mail. Пользователь программы электронного документооборота Мариупольского
городского совета.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  • Внимательная • Энергичная • Быстро приспосабливаюсь к новым
условиям работы (даже экстренным) • Ответственно отношусь к поставленным задачам • Быстро и эффективно
обучаюсь Имею права категории В. Стаж вождения 12 лет
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Ищу интересную и хорошо оплачиваемую работу. Я умею и
люблю работать. В данный момент ищу себя, готова попробовать новые напраления. Имею огромный опыт работы
с людьми, могу решать вопросу разной сложности, бвстро обучаюсь и адаптируюсь к любым условиям р
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