
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 АДМІНІСТРАТОР, 15 000 ГРН.

 21 жовтня 2019    Місто: Київ

 Готовий до відряджень: Вишневе

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, часткова зайнятість
Категорії: Офісний персонал, Керівництво

Досвід роботи

Керівник диспетчерської
служби
JLogistic (Диспетчерська служба вантажоперевезень ), Київ
12.2014 − 12.2018 (4 роки )

Обов'язки:

участь в підборі та оцінці персоналу;
проведення телефонних і особистих інтерв'ю;
контроль за роботою електронних баз даних
контроль замовлень транспорту для доставки вантажів клієнтам за заявками диспетчерських
контроль своєчасного доставлення продукції до клієнтів;
рішення спірних питань у межах своєї зони відповідальності;

Спеціаліст набору
персоналу
Tiens (Фармацевтична промисловість ), Харків
09.2013 − 12.2014 (1 рік 2 місяці)

Обов'язки:

участь у розробці систем мотивації, оцінки персоналу;
складання профілю ключових компетенцій для вакантних позицій;
розміщення вакансій і резюме в інтернеті та інших ЗМІ;
проведення телефонних і особистих інтерв'ю;
комплексна оцінка кандидатів;
перевірка рекомендацій успішних кандидатів;
взаємодія з кадровими агентствами;
ведення бази кандидатів;
участь в адаптації нових співробітників;
моніторинг ринку праці;

Дизайнер
GreenDim (Студія Дизайну інтер'єру), Рівне
05.2012 − 07.2013 (1 рік 2 місяці)

Обов'язки:

розробка дизайну інтер'єру, ідеї та концепції
візуалізація в 3ds Max
розробка планувальних вирішень
підбір матеріалів, меблів

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/resume/vishnevoe


Освіта

ВІДКРИТИЙ МІЖНАРОДНИЙ УНІВЕРСИТЕТ РОЗВИТКУ ЛЮДИНИ «УКРАЇНА»
(Рівне)
Спеціальність: Графічний дизайн
незакінчена вища, 09.2008 − 07.2012 (3 роки 9 місяців)

Хмельницький Професійний Ліцей Електроніки (Хмельницький)
Спеціальність: Оператор ПК
середньо-спеціальна, 09.2003 − 06.2004 (9 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній, Українська - Професійний (експерт), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Користувач Windiws, офісні програми Microsoft, веб браузери , Photoshop, Lightroom,
Adobe Premiere, 3DsMax та ін.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Особисті якості: відповідальність, уважність до деталей, активна життєва
позиція, комунікабельність, стресостійкість, організаторські здібності. Хобі: написання музики, спорт, альтернативний
спорт , брейк данс, воркаут, книги, вивчення мов. Проходив службу в ЗСУ (2004-2005р.)
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Отримання посади адміністратора
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