
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 

ДИСПЕТЧЕР-ОПЕРАТОР ПК, ОПЕРАТОР CALL-ЦЕНТРА, ОФІС-
МЕНЕДЖЕР, 8 500 ГРН.

 26 листопада
2019     Місто: Миколаїв

Вік: 37 років
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: Логістика, доставка, склад, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

офіс-менеджер
ТОВ "НПК Аметист" (дистрибьюторська компанія), Миколаїв
10.2013 − По теперішній час (10 років 6 місяців)

Обов'язки:

Контроль роботи офісу;
контроль за виконанням задач керівника;
забезпечення життєдіяльності офісу;
ведення ділової документації та кореспонденції;
розподіл дзвінків; зустріч відвідувачів;
планування та організація безперебійного постачання матеріалів;
робота з кур'єрами, службами доставок.
Збір, статистика та аналітика інформації; складання звітів, виконання доручень керівництва.

касир відділення банку
ПрАТ "УкрСібБанк" (банк), Миколаїв
05.2011 − 10.2011 (5 місяців)

Обов'язки:

Обслуговування кліентів по всьому спектру діючих банківських касових операцій продуктів,здійснення операцій з
готівковими коштами в національній та іноземній валюті, ведення документів дня.

Освіта

ННАУ (Миколаїв)
Спеціальність: Менеджмент ЗЕД
повна вища, 09.2004 − 02.2011 (6 років 5 місяців)

Знання мов
Англійська - Нижче середнього, Українська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Excel, Word, BAT
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальна, швидко навчаюсь, цілеспрямована, відповідальна,
доброзичлива, наполеглива, стійка до стресових ситуацій, маю розумне почуття гумору, але готова навчатися й
удосконалювати наявні професійні якості. Маю творче мислиння, користувач ПК. Захоплення це рукоділля. Створюю
різні прикраси для волосся і не тільки своїми руками.

https://jobs.ua/resume/nikolaev


Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Шукаю роботу на дому, так як находжусь у декреті і не вистачає
тих грошей що дає держава)))
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