
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 АДМІНІСТРАТОР, 10 000 ГРН.

 31 січня
2020     Місто: Івано-Франківськ

Вік: 46 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Керівництво

 Є діти      Готова до відряджень     

Досвід роботи

Керуючий
магазином
ТОВ "ДЦ Україна" (Роздрібна торгівля), Івано-Франківськ
11.2005 − 01.2019 (13 років 2 місяці)

Обов'язки:

Керівництво персоналом магазину і контроль трудової дисципліни

Набір, навчання персоналу розробка, систем мотивації

Кадрове діловодство

Планування товарних запасів для виконання встановленого плану продаж

Контроль наявності асортименту товару, правильність викладки

Планування і контроль виконання загальних планів продаж, планів продаж власних марок

Ведення фінансово-господарської діяльності в рамках встановленого бюджету

Робота з контролюючими органами

Ведення товарообігу в магазині, робота з первинною документацією

Проведення інвентаризацій згідно встановлених термінів

Контроль за касовою дисципліною (інкасації, розрахункові операції, касові апарати)

Складання бюджету магазину на майбутній період

Аналіз продаж

Моніторинг ринку і конкурентів

Брала безпосередню участь у відкритті багатьох магазинів у Івано-Франківську та області. Займалась підбором
персоналу, навчання, початковою організацією роботи

Освіта

Івано-Франківський ОНЦ (Івано-Франківськ)

https://jobs.ua/resume/ivano-frankovsk


•
•
•
•
•
•
•
•

Спеціальність: Бухгалтер виробничих підприємств
середньо-спеціальна, 09.1995 − 06.1996 (9 місяців)

Додаткова освіта
 Мистецтво продавати
 Наставництво
 Технологія пошуку і підбору персоналу
 Формування і управління командою
 Управління конфліктами
 Управління особистою ефективністю
 Лідерство в організації
 Ідеальний сервіс

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Рівень користувача
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Порядність, відповідальність, пунктуальнісь Швидко пристосовуються до
нових обставин, стресостійкість Комунікабельність, уміння спілкуватися та швидко знаходити спільну мову з людьми
Позитив і оптимізм в любій ситуації Лідерські якості, вимогливість до себе та підлеглих Бажання вчитися та
вдосконалюватися Уміння працювати індивідуально і організовувати роботу команди Працьовитість,
цілеспрямованість
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