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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО ПРОДАЖАМ, ДОГОВОРАМ , РЕКЛАМІ, 19 800 ГРН.

 13 серпня 2021    Місто: Харків

Вік: 54 роки
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, додатковий заробіток
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Реклама, маркетинг, PR, Торгівля, продажі, закупівлі

Досвід роботи

менеджер продаж , реклама, облік
приватна (маркетинг реклама), Харків
05.2006 − 10.2019 (13 років 5 місяців)

Обов'язки:

Робота з покупцями, клієнтами фірми : заключення договорів, поставки товарів, заказів. Облік, Звіти.

Адміністративні функції. Розподіл завдань виконавцям. Робота з персоналом відділу, оформлення кадрових
документів. Постанова обліку, розподіл функцій. Контроль дотримання термінів звітів. Ведення обліку з застосування
комп,ютерних програм

Розробка планів, інструкцій .Розробка договорів. Оформлення та заключення договорів

План по труду та зарплаті; розробка штатного розкладу, складання звітів у контролюючі органи; ведення особових
карток персоналу, Розробка бізнес планів

Розробка та оформлення організаційно-управл. документації. Контроль дотримання показників планово-
кошторисної документації.

Формування рекламних текстів. Розміщення реклами в СМІ

Освіта

коммунального строительства институт (Харків)
Спеціальність: строительный
повна вища, 09.1990 − 06.1995 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 маркетинг и реклама курс экономического университета

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Знання мов: Українська - Високий рівень (вільно) Додаткова інформація Знання
комп'ютера, програм: Знання офісної техніки, компьютерних програм. Бух програм

https://jobs.ua/resume/kharkov
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