
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 КОПИРАЙТЕР, 8 000 ГРН.

 16 березня 2020    Місто: Ізюм

Вік: 41 рік
Режим роботи: віддалена робота
Категорії: Реклама, маркетинг, PR, ЗМІ, TV, Радіо

 Є діти    

Досвід роботи

референт директора
Филиал АО ГПЗКУ Изюмский комбинат хлебопродуктов (Производство комбикормов, хранение зерновых), Ізюм
10.2012 − По теперішній час (11 років 6 місяців)

Обов'язки:

Сопровождение работы директора. Ведение документооборота, работа с входящей и исходящей корреспонденцией,
учёт командировок и внесение их в базу1С. Составление протоколов заседаний, служебных записок, писем.
Ведение оперативного учёта зерновых. Внесение договоров в базу1С. Написание статей для корпоративного сайта.
Работа с клиентами.

Написание статей для платформы eTXT

Освіта

Харьковский национальный аграрный университет им. Докучаева (Харків)
Спеціальність: Менеджмент организаций/ менеджер-экономист
повна вища, 09.1999 − 06.2004 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Початковий

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Уверенный пользователь ПК (Word, Excel)
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Ответственна, коммуникабельна, легкообучаема, способна к
самоорганизации. Грамотная устная и письменная речь (русский, украинский языки). Способность работать в
команде
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Дополнительный заработок. Удалённая работа (г. Изюм,
Харьковская область)

https://jobs.ua/resume/izum
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