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Мельник Надія
БУХГАЛТЕР

 19 жовтня 2021    Місто: Львів

 Готова до відряджень: Київ, Івано-Франківськ

Вік: 31 рік
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Консалтинг

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Бухгалтер
Stepico (IT), Львів
10.2020 − По теперішній час (5 років 1 місяць)

Помічник головного бухгалтера
GTM-Global Tech Makers (ІТ), Львів
09.2018 − 09.2020 (2 роки )

Обов'язки:

Займалась веденням ФОП від реєстрації до закриття. Формувала документи для відкриття ФОП, контролювала весь
цей процес, вирішувала питання які пов'язані з податковою, замовляла та генерувала ЕЦП на відстані. Оволоділа
повністю роботою в кабінеті Приват для бізнесу та в електронному кабінеті платника податків.

Ведення бухгалтерії ФОП. В основному це:
+Ведення книги обліку на підставі банківської виписки або таблиці, отриманої від підприємця.
+Надання зразків оформлення первинної документації.
+Підготовка і здача декларації за єдиним податком.
+Надання консультацій підприємцю.
+Сплата єдиного податку і ЄСВ, контроль сплати податків.
+Здача звітності ЄСВ вкінці року.
+Інша робота, що пов’язана з походами в банк і податкову.

Працюю в 1С: формування накладних , актів виконаних робіт, рознесення банку.

Оператор комп'ютерного набору та програмного
забезпечення
ТзОВ "Вега Україна" (Медична техніка), Львів
09.2017 − 09.2018 (1 рік )

Обов'язки:

Вся робота проводилась в 1С. В основному це:

-виписка рахунків;

- видаткових накладних;

-оформлення договорів;

-контроль за документообігом;
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•

- контроль складу;

- оформлення відряджень;

-видача коштів підзвіт

Освіта

ЛДМК ім. Андрея Крупинського (Львів)
Спеціальність: Зубний гігієніст
середньо-спеціальна, 09.2011 − 06.2014 (2 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Практична бухгалтерія “Від “чайника” до Profi” за Національними СБО (від початківця до фахівця)

Знання мов
Англійська - Нижче середнього, Польська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Володію основними програми ОС. 1С, M.E.D.oc
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальність, порядність, бажання працювати, швидко адаптуюсь, не
конфліктна. Захоплююсь активним відпочинком: подорожі, підкорення нових гірських вершин, і, звичайно, спорт.
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