
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМІНІСТРАТОР, 13 000 ГРН.

 1 червня
2020     Місто: Київ

Вік: 34 роки
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота
Категорії: Краса та SPA-послуги, Керівництво, Туризм та спорт

 Є діти    

Опис

Опыт работы:

Фахівець з найму робочої сили, рекрутер

с 04.2018 по 07.2019 (1 год 3 месяца)

ТОВ "Max Power", Київ (Max Power Sp. Z OO є сучасною і динамічною компанією, що надає послуги HR в області
особистої консультації, тимчасової зайнятості та працевлаштування. Наше агентство зайнятості має сертифікат
номер 5944 і поточний запис в Національному реєстрі агентств за)

пошук кандидатів на вакансії;
робота з документами;
активний пошук фахівців;
моніторинг та аналіз ринку праці.
консультації з отримання візи
допомога в отриманні візи
координування до самого приїзду на місце праці
успішне закриття вакансій

Адміністратор, секретар

с 09.2016 по 03.2018 (1 год 6 месяцев)

Агентство з нерухомості "Київська нерухомість", Київ (Оренда, продаж нерухомості)

Прием и обработка телефонных звонков;

Организация деловых встреч и переговоров;

Устное общение с клиентами компании;

Обеспечение жизнедеятельности офиса;

Ведение учета расходов на офисные нужды (бюджетирование);

Выполнение поручений руководителя и административных поручений;

Касир

с 08.2014 по 07.2016 (1 год 11 месяцев)

ФОП "Хорунжа А. М.", Київ (Продаж взуття)

https://jobs.ua/resume/kiev


Работа с кассовым аппаратом

Продажа обуви и аксессуаров

Поддержка чистоты и правильная расстановка ассортимента в магазине

Образование

НУФВСУ

Здоров'я людини, рекреолог, Київ

Неоконченное высшее, с 09.2009 по 12.2010 (1 год 3 месяца)

Київський професійний ліцей будівництва та фітодизайну

Адміністратор, оператор комп'ютерного набору, Київ

Среднее специальное, с 09.2008 по 06.2009 (9 месяцев)

Київський професійний ліцей будівництва та фітодизайну

Флорист, озеленювач, Київ

Среднее специальное, с 09.2007 по 06.2008 (9 месяцев)

Знание языков

Украинский — свободно

Русский — свободно

Дополнительная информация

стресостійкість;

посидючість;

здатність працювати з великою кількістю інформації;

контактність;

велика сила волі;

прагнення до вдосконалення;

висока працездатність;

націленість на результат;

організованість;

працьовитість
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