
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 10 000 ГРН.

 28 лютого
2021     Місто: Луцьк

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Будівництво, архітектура

Досвід роботи

Менеджер з продажу нерухомості
ОК «ЖБК Еталон» (Нерухомість), Луцьк
06.2016 − По теперішній час (7 років 10 місяців)

Обов'язки:

Посадові обов'язки:

Створення рекламної кампанії житлового комплексу, її зміна і контроль на всіх етапах будівництва.
Цінова політика об'єкта та аналіз ринку.
Консультація клієнтів в офісі, вихід на об'єкт будівництва та його презентація.
Перепланування квартир, комерційних площ, організація реалізації додаткових побажань та вимог клієнтів.
Укладання договорів пайової участі та організація виплат у банках.
Звітування перед забудовником, головою та членами кооперативу.
Прийом дзвінків потенційних клієнтів, членів кооперативу.
Підготовка та видача усіх документів на право власності членам кооперативу.

Художник-оформлювач
Луцький ліцей №3 (Освіта), Луцьк
09.2009 − 04.2020 (10 років 7 місяців)

Обов'язки:

Посадові обов'язки:

Розробка дизайну стендів, плакатів, табличок, шкільних газет. Організація їх виготовлення. Робота в програмі
CorelDRAW.
Художнє оформлення та виготовлення декорацій до шкільних свят.

Веб-дизайнер
Веб-студія «Інтернет майстерня» (Дизайн), Луцьк
09.2008 − 09.2009 (1 рік )

Обов'язки:

Посадові обов'язки:

Розробка дизайну сайтів. Робота в програмі Adobe Photoshop.

Освіта

Луцький Національний Технічний Університет (Луцьк)
Спеціальність: Факультет "Будівництва та дизайну", спеціальність дизайн
повна вища, 09.2006 − 05.2012 (5 років 7 місяців)

Додаткова освіта

https://jobs.ua/resume/lutsk


•

•

 Тренінг "Активні продажі" від бізнес-тренера Михайла Зданевича. Сертифікат від ТОВ "КВАДРАТ ЗДАНЕВИЧА".
2017р.
 Курс "Офіс-менеджер". Сертифікат від центру професійного навчання "2 Net". 2020р.

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Досвідчений користувач ПК. Знання програм: Adobe Photoshop, CorelDRAW, Excel,
Word, системи CRM Бітрікс 24.
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