
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Цветкова Яна
АДМИНИСТРАТОР

 2 квітня 2021    Місто: Харків

Вік: 53 роки
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота, плаваючий графік роботи
Категорії: Офісний персонал, Ресторанний бізнес, кулінарія, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Администратор
Сніг на голову (Ресторан ), Харків
01.2020 − 03.2020 (1 місяць)

Обов'язки:

Подбор и обучение персонала, организация работы предприятия.

Администратор
ТОВ Игнат (Ресторан Мариела ), Харків
08.2016 − 12.2019 (3 роки 3 місяці)

Обов'язки:

Организация работы персонала, приём оплаты услуг, учет денежных средств, взаимодействие с поставщиками,
работа с внутренними документами, учет накладных, учет рабочего времени сотрудников, кассовая дисциплина,
общение с клиентами, урегулирование конфликтных ситуаций.

Освіта

Харьковский педагогический университет (Харків)
Спеціальність: Учитель начальных классов
повна вища, 09.1987 − 05.1991 (3 роки 7 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Excel, word, 1c, R Keeper, iiko
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Ответственность, пунктуальность, грамотная речь, умение общаться
людьми.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Ищу постоянную работу. Готова учиться и развиваться.
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