
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ, АССИСТЕНТ, ОФИС-МЕНЕДЖЕР

 8 вересня 2020    Місто: Харків

Вік: 55 років
Режим роботи: повний робочий день, часткова зайнятість
Категорії: Офісний персонал, Керівництво, Торгівля, продажі, закупівлі

Досвід роботи

директор
ООО "Аирван" (оптовая продажа вентиляционного оборудования), Харків
12.2010 − 07.2020 (9 років 7 місяців)

Обов'язки:

Создание фирмы, подбор персонала, создание клиентской базы, участие в международной выставке, ВЭД

офис менеджер
ООО "Микромед" (производство медицинского оборудования), Харків
05.2000 − 12.2010 (10 років 7 місяців)

Обов'язки:

Исполнение всех обязанностей офис-менеджера, реклама продукции на инет ресурсах.

Освіта

Одесская консерватория (Одеса)
Спеціальність: концертный исполнитель, педагог, концертмейстер
повна вища, 09.1987 − 07.1992 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Свободное владение офисными программами

https://jobs.ua/resume/kharkov
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