
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Панасюк Майя
АДМІНІСТРАТОР, 15 000 ГРН.

 10 вересня 2020    Місто: Вишневе

Вік: 41 рік
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота, віддалена робота
Категорії: Керівництво

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Резюме

Панасюк Майя Миколаївна

Вік: 35 років

Проживання: Україна

Бажана з/п: 10000-15000 грн

Громадянство: Українка

Сімейний стан: заміжня;

Освіта: основна 2006 р. Київський національний торговельно- економічний університет. Облік і аудит. Спеціаліст 1
кат. з обліку та аудиту у сфері товарного обігу.

Досвід роботи: 2012р. ТОВ «ТНК-ВР Коммерс» - секретар;

2007р. ТОВ «ТНК ВР Україна» - керівник групи ресепшин відділу діловодства;

2006р. ТОВ «Кабель Технік Сервіс Груп» - бухгалтер

Обов’язки: - прийом та реєстрація документів;

- облік документів;
- підготовка звітів;
- прийом дзвінків;
- робота з кореспонденцією (прийом-відправка);
- систематизація документів.

Досягнення:

2008р. Сертифікат «Самоорганізація. Управління часом»;

2007р. Сертифікат «Етикет, як складова професіоналізму».

Додаткова інформація:

https://jobs.ua/resume/vishnevoe
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1145230
https://jobs.ua/register


Мови: українська – рідна, російська – володію вільно, англійська – середній рівень;

Володіння комп’ютером: на рівні впевненого користувача (Microsoft Word, Ecxel, 1С-бухгалтерія 7:7);

Особисті якості: уважність, зібраність, пунктуальність, комунікабельність;

Діди: син;

Права Водія: категорія «В»;

Група інвалідності: 3гр. робоча;

Подобається займатися квітами, дизайном.
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