Balu HagiHuid napTHep B noLlwyky po6oTu Ta ninbopi nepcoHany

CkanaH AnboHa
W

CNEUIANICT NO AOKYMEHTAJIbHOMY CYNPOBOAXEHHIO
KNIEHTIB, 13 000 I'PH.

¥ 6 x0BTHA 2020 @ MicTo: Kuis

Bik: 40 pokis
Pexum po6oTu: NoBHWI pobounii AeHb
Kareropii: Jlorictuka, Aoctaska, cknaa, HepyxomicTe Ta cTpaxyBaHHs, KOpucnpyaeHuida, npaso

VBilaiTe abo 3apeecTpyiTeca Ha caiTi Ak poboToaaBelb, LWo6 6aunTh KOHTaKTHY iHopMaLito.
Joceig po6oTtu

MeHemxep no poborTi ¢ KiieHTamu
LleHTp BiaHOBReHHs iHpopmauii "EMNOC" (MobyTtoBe obcnyroByBaHHA HaceneHHs), Knuis
02.2020 - 05.2020 (2 micAaui)

O60B'A3KM:

O6oB'A3KM:

* NpuiioM Ta BUAAYa BUPOOBIB (HakonuuyBauis iHdopmauii) kiieHTam LIBI;

* 3aMOBHEHHA 3asBKW HA MPUIOM BUPOOM B PEMOHT, NonepeaHs BidyanbHa nepesipka TEXHIKK;

* KOHTPOJTb CTaHYy 3aMOBJIEHHS;

* MOBIZAOMITEHHSA KIIEHTAM MPO Pe3ynbTaTh PEMOHTY, NPO Xi pooiT;

* 06poBKa MOLUTH, KOHCYNbTYBaHHA 3aMOBHUKIB;

* 0pOpMIIEHHA HeoBXiaHOT AoKkyMeHTauii B 1C (popMyBaHHA paxyHKiB Ta BUTPATHUX HaKMaaHUX);
* KOHTPOSIb ByXranTepCbKUX AOKYMEHTIB;

* OTPMMAaHHA / BiAnNpasneHHA nocunok (Hosa nowra);

* CKMaZlaHHA OroBopiB Ha BUKOHAHHA POBIT.

3acTynHUK AMpeKTopa no aamMiHiCTpaTUBHUM NUTAHHAM
TOB "Mepexa npasneHb camoo6cnyrosyBaHHA "lMocTipai-Kal" (MobyTtoBe obcnyroByBaHHA HaceneHHs), Kuis
10.2012 - 02.2020 (7 pokiB 4 MicsiLli)

O060B'A3KM:

1.PerioHanbHe BiaaineHHsa ®oHay aAepxaBHOro mavHa Ykpainu no micty Kvesy:

*CynpoBiA Aito4YnX A0roBOPIB OPEHAMN;

*NiAroToBKa, 0DOPMIIEHHA Ta Y3rOKEHHA HOBUX NPOEKTIB AOrOBOPIB OPEHAN AEPKABHOIO HEPYXOMOro MamHa;
*KOHTPOJ1b BUKOHAHHA YMOB JOrOBOPIB OPEHAM @ cCame: CTpaxyBaHHA, 0POPMIIEHHA AOrOBOPIB NPO BiALLKOAYBaHHSA
KOMMyHanbHUX BUTpaT 3 6anaHcoyTpumyBayeMm;

*KOHTPOSIb 3@ TEPMiHAMM AT JOroBopIB, oM. yrod, po3pobka HeoOxiaHOT AOKyMeHTaUi;

*KOMYHIKaLif 3 NnapTHepamMu Ha BCiX eTanax nianMcaHHA AOroBopiB;

* ornepaTvBHE BUKOHAHHSA 3aBAaHb, LOAO NiANUCaHHsA i 36epeXeHHI0 A0roBOPIB OPEHAM, LOAATKOBUX Yo, aKTiB npuioma-
nepeaau Ta iHwe;

*KOHTPOJTb ONSaTH AikoUNX JOrOBOPIB OPEHN.

2. ATEK "KWiBCbKi NeKTpUYHi Mepexi:

*NiAroTOBKa, OPOPMIIEHHS, Y3rOKEHHS i CYNpOBIA JOKYMEHTIB AnA PO3POOKM NPOEKTIB JOrOBOPIB HA NOCTAYaHHSA
€NEKTPUYHOIT eHepriT;

* KOMYHiKaLif 3 mapTHepamMu Ha BCix eTanax niAnucaHHA AOKYMEHTIB;
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sonepaT1BHE BUKOHAHHA 3aBAaHb, WOAO MNiANMcaHHA A0roBopiB i 30epexeHHA A0roBopiB Ha NOCTa4YaHHA eNeKTPUYHOT
eHepril, 40AATKOBUX yroj Ta iHLue;

*po3pobKa Ta y3roKeHHA HeoOXiAHOT TEXHIUHOT AOKYMeHTaLil;

*HaZlaHHA 3BITHOCTI 3a NiYMIBHUKAMM MO CMOXMBAHHIO eeKTPoeHeprii.

3.[lenaptameHT KOMyHanbHOI BnacHocTi micta Kuesa:

*MiAroToBKa, 0POPMIIEHHS, Y3rOKEHHA Ta CYyNpPOBIA4 HOBUX AOrOBOPIB MPO nepeaavy MarnHa TepuTopianbHOi OpeHan MicTa
Kneea;

*CynpoBiA AitouMx AOroBOpIB;

*KOHTPOJIb BUKOHAHHA YMOB Z10roBOPIiB OPEHAM;

*KOHTPOJSIb 3@ TEPMiHAMM AT JOroBopiB, A04. Yrod, po3pobka HeobxiaHOT AoKyMeHTaLil;

*KOHTPOJTb ONJIaTH AitoYNX JOroBOPIB OPEeHN.

4.Pob6oTa 3i CTpaxoBUMK KOMMNaHIAMK:

*KOHTPOJTb 32 TEPMIHaAMK Ait04MX AOroBOPIB;

*MPOSIOHraLis 4OroBopiB;

*yKnaZieHHA HOBUX [OroBopIB.

5.IHwWi 060B'A3KK:

*MIPUINOM, NepeBipKa, CKaHyBaHHA, peecTpalif A0roBopis;

*BE/IeHHA PEECTPY AOroBopIB;

*BiANPaBEHHA AOKYMEHTIB KOHTpareHTam fnoLUTO i KOHTPOSIb 32 NMOBEPHEHHAM JIOKYMEHTIB;

*poBoTa 3 BaHKamu (BHECEHHS KOLUTIB Bi HaZaHUX NOCNyr NiANPUEMCTBA Ha PO3PaxyHKOBUI PaxXyHOK);
*poboTa 3 HoTapiarbHUMKU KOHTOPaMMK;

«3amiHa KBEJ, amiHa cTaTyTiB Ta iHLWe.

OcsiTa
Ki3IT npu HAY (KuiB)

CneuianbHicTb: ®akynbTeT: reoaesia, kaprorpadia Ta 3amnesnopAaakysaHHA. CneuianbHICTb: iHXeHep-
3eMseBnopAAHUK.
nosHa suwia, 09.2004 — 07.2008 (3 poku 9 micAuiB)

Ki3IT npu HAY (KuiB)

CneuianbHicTb: ®akynbTeT: reoaesia, kaprorpadia Ta samnesnopAakyBaHHA. CneuianbHiCTb: iHXeHep-
3emMneBnopAaHUK., Knis

nosHa Buwa, 09.2004 — 07.2008 (3 poku 9 micAauis)

JlonaTtkoBa ocBiTa

+ KHY imeHi Tapaca LLesueHka(Y 2018 poui npoiiuna atecTalito 3 yKpaiHCbKOT MOBU AnA AepKCryxOoBLiB.)
« ZAKUPKI. PROM. UA (31.07.2020 poui npoiLuna HaB4yaHHA 3 Kypcy, Ta oTpumMana ceptudikat "Yuactb y TeHaepax: Bia
nepLIoro KPpoKy Ao nepemorun”)

« ZAKUPKI. PROM. UA (30.07.2020 poky npouLuna HaB4YaHHe, Ta otTpumana ceptudikart "CnpolleHa 3akynienda sia A Ao
Hll-)

3HaHHA MOB

YKpaiHcbKa - BUCokuii piBeHb (BinbHO), PociicbKa - BUCOKUIA piBEHb (BiflbHO)

JonaTtKoBa iHpopmauia

3HaHHA KoMn'toTepa, nporpam: Haeuku po6oTK 3 KOMM'IOTEPOM Ta 0(ICHOK TeXHIKOH: « 3HaHHA nakety MS Office (Word,
Excel, Google docs); ¢ Trello; * BukopucTaHHs cuctemu "KnieHT-6aHK";1C 8.3 niANpUEMCTBO; ¢ iHTEPHET, eNEKTPOHHA nouTa.
Po6oTa 3 oQicHOK TeXHIKO (APYK, CKaHyBaHHSA, KOMitoBaHHA JOKYMEHTIB).

OcobucTi AKoCTi, x06i, 3ax0onneHHs, HaBUUYKK: CamMOoCTIlHICTb, BiANOBIAaNbHICTb, YBaXKHICTE A0 AeTanel,
KOMyHiKaBenbHICTb, iHiLiaTUBHICTb, HANOMErNMBICTb i pe3ynbTaTUBHICTb, BaXaHHA BAOCKOHANOBATU CBOT 3HaHHA Ta
HaBHUKMU.
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