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Ковалёва Оксана

 БУХГАЛТЕР, 10 000 ГРН.
 30 вересня 2020    Місто: Дніпро

Вік: 52 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

помощник бухгалтера
ООО "ТК "ИКС-ТЕХ" (метизы и строительство), Дніпро
06.2017 − По теперішній час (9 років 1 місяць)

Обов'язки:

Ведение первичной документации (приходные и расходные накладные, счета, доверенности, товарно-транспортные
накладные), контроль возврата первичной документации. Общение с контрагентами по средствам телефонной связи
и электронной почты. Акты сверок, касса, ПКО, РКО, банковские выписки. Коммуникация с контрагентами,
оформление договоров, прием и отправка корреспонденции, участие в инвентаризации, выполнение просчетов
внутреннего использования, выполнение поручений руководителя. Размещение рекламы в интернете. Составление
коммерческих предложений и их рассылка по электронной почте. Организация жизнедеятельности офиса.

Освіта

национальная металлургическая академия (Дніпро)
Спеціальність: экономическая кибирнетика
повна вища, 09.2000 − 07.2006 (5 років 9 місяців)

СПТУ №52 (Дніпро)
Спеціальність: оператор связи 2 разряда
середньо-спеціальна, 09.1991 − 05.1992 (7 місяців)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Ответственность. Исполнительность. Целеустремленность. Трудолюбие.
Инициативность. Внимательность. Честность, порядочность. Стрессоустойчивость. Умение планировать работу,
анализировать, ставить и выполнять задачи Умение работать как автономно, так и в команде. Коммуникабельность,
активная жизненная позиция. Обучаемость. Без вредных привычек. Дизайн, фото, путешествие, флористика. ПК -
профессионально, орг. техника, интернет
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