
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Капелюх Інна
БУХГАЛТЕР, 10 000 ГРН.

 29 вересня 2020    Місто: Хмельницький

 Готова до відряджень: Шепетівка

Вік: 42 роки
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Банківська справа, ломбарди, Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Логістика, доставка, склад

 Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Досвід роботи

Бухгалтер

з 02.2020 по 08.2020 (6 місяців)
Приватне підприємство, Хмельницький (Торгівля)
Формування первинних документів в 1С (рахунки, акти, накладні тощо).
Внесення данних первинного обліку в базу 1С.
Ведення готівкової каси.
Контроль за надходженням та наявністю документів від контрагентів, превірка привильності заповнення (підписи,
печатки тощо).
Оформлення прийому та звільнення працівників відповідно трудового законодавства.
Формування та ведення особистих справ працівників: заповнення, введення обліку та зберігання трудових книжок.

Менеджер-логіст

з 10.2018 по 12.2019 (1 рік 2 місяці)
Приватне підприємство, Хмельницький (Транспорт та Логістика)
Диспетчерезація (постійний зв’язок з логістами контрагентів, перевізниками та кур’єрами. Розсилка, перевірка та
коригування реєстрів доставок товарів кур’єрами та перевізниками).
Збір, перевірка та обробка супровідних документів від перевізників та ку’єрів.
Формування реєстрів доставок та звірка з контрагентами, перевізниками та кур’єрами.
Внесення декларацій, шляхових, заявок на замовлення коштів для оплати перевізникам та кур’єрам по доставкам в
1С.

Керівник групи обліку

з 01.2018 по 12.2019 (1 рік 11 місяців)
Приватне підприємство, Хмельницький (Транспорт та Логістика)
Збір, перевірка та обробка первинної документації (шляхові, акти, накладні) від перевізників (регіональних
представників).
Формування реєстрів та звірка взаєморозрахунків з контрагентами.
Формування рахунків в 1С по звіренним реєстрам з контрагентами.
Формування в 1С заявок на оплату регіональним представництвам компанії.
Перевірка правильності відображення в 1С каси, шляхових керівниками регіональних представницв компанії.
Рознесення в 1С виплат по зробленим заявкам.

Касир

з 08.2017 по 01.2018 (5 місяців)
СпортЛенд, Хмельницький (Краса\Фітнес\Спорт)
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Прийом та внесення оплат в 1С.
Формування звітів.

Укладальник-пакувальниця

з 10.2014 по 08.2017 (2 роки 10 місяців)
Приватна друкарня, Хмельницький (Поліграфія)
Перевірка якості продукції.
Швидке та якісне пакування.

Касир-продавець

з 06.2014 по 10.2014 (4 місяці)
ВОПАК, Хмельницький (Торгівля)
Здійснення розрахунків покупців на касі.
Викладка та перевірка товару на полицях.

Освіта

Шепетівський технікум Подільського державногоаграрно-технічного університету
Бухгалтерський облік, Шепетівка
Середня спеціальна, з 09.2000 по 06.2010 (9 років 9 місяців)

Професійні та інші навички

•Навички роботи з комп’ютером - впевнений користувач

Знання мов

•Російська ─ вільно
•Англійська ─ початковий

Додаткова інформація

Впевнений користувач пакету офісних програм.
Знання 1С7, 1С8
Уважність до деталей, організованість, вміння працювати з великим обсягом інформації.
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