
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Поліщук Оксана
ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, СЕКРЕТАР

 30 вересня 2020    Місто: Житомир

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Державний реєстратор
Житомирська районна державна адміністрація (Держустанова), Житомир
06.2016 − 12.2019 (3 роки 5 місяців)

Обов'язки:

1. Реєстрація юридичних і фізичних осіб підприємців.

2. Консультація підприємців по питання реєстрації .

3. Робота з реєстраційними справами підприємців, вхідною і вихідною документацією.

Головний спеціаліст сектору контролю
Житомирська районна державна адміністрація (Держустанова), Житомир
08.2013 − 06.2016 (2 роки 10 місяців)

Обов'язки:

1. Контроль термінів виконнання завдань вхідної документації.

2. Контроль виконання термінів доручень керівника установи.

3. Реєстрація вхідної та вихідної документації.

Освіта

ЖДТУ (Житомир)
Спеціальність: Економіка та менеджмент
повна вища, 09.2008 − 06.2013 (4 роки 9 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач ПК

https://jobs.ua/resume/zhitomir
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1146708
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