Balu HagiHuid napTHep B noLlwyky po6oTu Ta ninbopi nepcoHany

Bonko OkcaHa

HAYAIbHUK BIAAIY 3 AAMIHICTPATUBHUX NMUTAHDb TA
ANTOBOACTBA, 13 500 I'PH.

&2 30 keiTHA 2023 @ MicTo: 3anopixoks

Bik: 48 pokis
Pexum poBoTu: NoBHWI pobounii AeHb, nnasarounii rpadik poboTn
Kateropii: OdicHuit nepcoHan, OxopoHa, 6esneka, KepiBHULTBO

v/ TMepebysato B L0GI
VBilaiTe abo 3apeecTpyiTeca Ha caiTi Ak podoToaaBelb, W06 6aunTh KOHTaKTHY iHopMaLito.
Joceig po6otu

3aBiuyBaq CEeKTOpYy AOKYMEHTalibHOro 3abesneyeHHs
YnpaBniHHA naTtpynbHoT noniuii B 3anopisbkin obnacTti (OxopoHa, 6esneka), 3anopixoka
12.2020 - 04.2021 (4 micau,i)

O60B'A3Ku:

3biratoTbeA 3 nonepeaHiM MicLem poboTy

HauanbHWK ceKTopy AinoBoAcCTBa Ta apXiBHOI
poboTH

lonoBHe ynpasriHHA AepyaBHOT CryOu YKpaiHu 3 HaasBuuanHUx cuTyauii y 3anopisbkiin obnacti (OxopoHa, 6eaneka),
3anopixoka

10.1995 - 12.2019 (24 poku 2 micAui)
O6oB'A3KHK:

1. Oprarisauis nnaHyBaHHsa po6oTu Niapo3ainy - 3éepiraHHA JOKYMEHTIB, KOHTPOSb 3a A0TPUMAaHHAM NpaBui i cTaHAapTiB
poBOTH 3 AOKYMEHTaMMU;

2. 3AiMCHEHHA KOHTPOMKO TEPMIHIB BUKOHAHHA AOKYMEHTIB, X NpaBubHOro 0OOPMIIEeHHS;
3. Opranisauia pobotu 3 peecTtpadii, 06niky, 36epiraHHs | nepeaavi LJOKYMEHTIB;
4. 3aBesneyeHHn cBoeyacHoi 0BPOBKM BXiAHUX AOKYMEHTIB, BiAnpaBKa KOPECTOHAEHLIT;

5. YnpaBniHHA apxiBHUM Niaposainom, dopmyBaHHs, 36epiraHHA | cBoeyacHa 34adya cnpae A0 apxiBy, CKNaAeHHs onucis
cnpas;

6. YuacTb B po3po6Ui Ta BNpoBaaXeHHi CUCTEMM €NEKTPOHHOIO AOKYMEHTOOOIry;

7. Po3po6Ka BnacHoi iHCTPYKLiT ycTaHOBM 3 opraHisalii AinoBoACTBa;

8. CknazeHHna 3BeieHOT HOMEHKNAaTypu Crpas YCTaHOBH;

9. Opranisauis po6oTu 3 peecTpadii, 06niky, 36epiraHHa AoKyMeHTIB 3 rpudom ACK (ansa cnyx60Boro KOPUCTYBaHHSA);

10. OpraHisauia po6oTH 3a 3BEpPHEHHAM rPOMaZsH.

OcsBiTa
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KnacuyHuin npuBaTHWUiA yHIBEpCUTET (3anopinokaA)

CneuianbHicTb: lNpaBo3HaBCcTBO
nosHa suya, 09.2010 — 06.2016 (5 pokie 9 micauis)

3HaHHA MOB

YKpaiHcbKka - Bucokui piBeHb (BinbHO), Pociicbka - BUCOKkui piBeHb (BinbHO)
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