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Захарченко Наталья
БУХГАЛТЕР АДМИНИСТРАТОР, 10 000 ГРН.

 26 жовтня 2020    Місто: Кременчук

Вік: 43 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Краса та SPA-послуги, Керівництво

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Захарченко Наталія Анатоліївна

Дата народження: 26.06.1981

Сімейний стан: цивільний шлюб, син 18 років

Місто: Кременчук

Контактна інформація: м. Кременчук, пр.-т Свободи, 83/1, кв.73

Мета: практичне застосування отриманих знань і навичок, реалізація інтелектуального потенціалу в успішно
розвиваючий компанії.

Освіта:

2007 рік: Полтавська Державна Аграрна Академія, повна вища освіта, Спеціальність: Агрономія

27.02.2007–11.06.2007: Курси підвищення кваліфікації "Комп’ютерні технології обліку з використанням програм 1с
бухгалтерія 7.7 та бутуз" на базі Полтавської державної аграрної академії

Додаткова інформація:

- Володіння комп’ютером та офісною технікою на рівні - досвідчений користувач;

- Знання операційних систем Linux, Windows (Word, Excel, PowerPoint);

- 1C бухгалтерія;
- Аналітичний склад розуму, здатність до навчання, здатність прийняття нестандартних рішень, працездатність,
цілеспрямованість, стресостійкість, висока ступінь відповідальності, комунікабельність, ділова етика,
старанність, вміння працювати в команді, дисциплінованість, акуратність.

- Вільно володіння українською та російською мовами, англійською зі словником, досвід спілкування з клієнтами;

Досвід роботи:

Логіст

З 2018 по сьогодні (2 рік 3 місяці)

ПП «Імпульс Схід», Кременчук (Оптова торгівля і дистриб’юція)

- замовлення товару у постачальників;
- прийом телефонних дзвінків, та надання консультації;
- введення первинної бухгалтерської документації;
- ведення та аналіз звітності;
- робота з складським обліком, моніторинг залишків, недостач, повернень;
- розроблення оптимального маршруту доставки товарів;
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- контроль та супровід поставок товарів від постачальника до ТП.

Диспетчер-оператор

(8 років 10 місяці)

ПП «Явір 2000», Полтава (служба охорона)

- здійснення з використанням засобів обчислювальної техніки, комунікацій та зв'язку, оперативного реагування
процесів та інших видів основної діяльності підприємства або його підрозділів відповідно до виробничих
програм, календарних планів і змінно-добових завдань;
- контроль забезпечення підрозділів підприємства необхідними матеріалами, конструкціями, комплектуючими
виробами, устаткуванням;
- впровадження і забезпечення раціонального використовування технічних засобів оперативного управління;
- ведення документації, звітні рапорти та інша технічна документація;
- аналіз та оцінка діяльності підрозділів підприємства, виявлення внутрішньовиробничих резервів;
- забезпечення телефонного прийому стандартних замовлень клієнтів.

Менеджер зі збуту

(2 місяці)

ПП «Адамант-сервіс» (Оптова торгівля, дистриб’юція в сфері с/г техніки і комплектуючих)

- аналіз ринку збуту;
- заключення договорів;
- замовлення товару у постачальників;
- прийом телефонних дзвінків, та надання консультації;
- продаж с/г техніки та запасних частин до неї.

Оператор Call-центра

(2 місяці)

ПАТ «ПриватБанк» (банківська справа, call-центр)

- прийом телефонних дзвінків, та надання консультації;
- підтримка і розвиток діючої клієнтської бази;
- робота з клієнтськими скаргами та побажаннями.

Диспетчер-оператор

(8 років 10 місяців)

- ПП «Явір 2000», Полтава (служба охорона)

Торговий представник

(1 рік 2 місяці)

ТОВ ТД «Полагросервіс», Полтава (Оптова торгівля, дистриб’юція)

- забезпечення виконання планових показників по обсягу продажу і чисельності клієнтської бази на
закріпленому маршруті;
- заключення нових договорів, пролонгація діючих договорів;
- контроль за виконанням клієнтами своїх зобов’язань по договорах (своєчасна оплата, прийманням продукції,
ін.);
- контроль та супровід поставок товарів від постачальника до ТП;
- вивчення та аналіз галузевого ринку;
- проведення переговорів з існуючими контрагентами та надання консультацій з питань технічних і споживчих
характеристик продукції;
- продаж товарів.
Лаборант

(3 роки 4 місяців)

ТОВ ВКФ «Заря ЛТД», Полтава (харчова промисловість, роздрібна та оптова торгівля)

- контроль за дотриманням технології;
- контроль вхідної сировини;
- контроль якості готової продукції;
- складання уніфікованих рецептур на різні види продукції;



- моніторинг технічного стану установок, приладів, інструментів та іншого лабораторного устаткування, та
планова повірка обладнання.
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