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 ОФИС МЕНЕДЖЕР, АДМИНИСТРАТОР, 8 000 ГРН.
 12 жовтня 2020    Місто: Київ

Вік: 42 роки
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Краса та SPA-послуги, Офісний персонал

 Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

менеджер по
продажам
ООО "Юникондор" (Туризм), Київ
11.2011 − По теперішній час (12 років 6 місяців)

Обов'язки:

Продажа туров агентам и прямым клиентам
Составления программ, коммерческих предложений для клиентов
Работой с клинской базой
Участие в выставках, различных мероприятиях партнеров( семинары, вебинары) 
Работа с документами (договора, туристические документы (визы и прочее)

Работа с иностранными партнерами

менеджер по
продажам
Тур агенство (Туризм), Київ
02.2011 − 11.2011 (9 місяців)

Обов'язки:

Продажа туров прямым клиентам

Составление предложений для клиентов
Работа в CRM системе
Заключение договоров,ведение всей документации,которая касается заказа

Менеджер по
продажам
ооо "Ясон тревел" (Туризм), Київ
03.2005 − 03.2008 (3 роки )

Обов'язки:

Продажа туров агентам и прямым клиентам

Работа с консульствами
Оформление документов для клиентов (договора и прочее)
Уастие в выставках
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Освіта

Торгово-экономический университет (Київ)
Спеціальність: экономический,бух учет и аудит в сфере торговли
повна вища, 09.2001 − 06.2004 (2 роки 9 місяців)

Техникум гостиничного хозяйства (Київ)
Спеціальність: экономический, бухгалтер
середньо-спеціальна, 09.1999 − 07.2001 (1 рік 9 місяців)

Додаткова освіта
 Гетте институт,немецкий язык (3 года)
 Курсы английского языка (1,5 года)
 Университет им. Драгоманова (ноябрь 2014-февраль 2015,курсы повышения квалификаций менеджмент в

туризме,гостиничном хозяйстве с изучением анг. языка)
 Курсы по продажам А. Соколова 05.20 по сегодня

Знання мов
Англійська - Початковий, Німецька - Нижче середнього, Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий
рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Знание офисных программ (WORD,EXEL),почтовых программ (The bat,Outlook)
интернет
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Ответственность ,трудолюбие, порядочность, желание учиться новому.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Администратор школы танцев, йога студии. спортивной школы,
офис менеджер в бизнес центр, помощник бухгалтера, менеджер по продажам (без холодных звонков), менеджер
проэктов.
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